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Puljen til Kortere Projekter er en ny mulighed for stgtte til graenseoverskridende projekter inden for
programregionen Interreg Deutschland-Danmark. Puljen skal ggre det muligt for nye og mindre aktgrer
at modtage stgtte fra programmet til graenseoverskridende samarbejde. Puljen stgtter forberedelsen af
og opfalgning pa st@rre projekter samt kortere selvstaendige projekter.
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1. Baggrund

Interreg-udvalget besluttede den 15. december 2022 at godkende ansggningen om Puljen til Kortere
Projekter (PKP), hvor Region Syddanmark er ansvarlig for administrationen af PKP. For at sikre en smidig og
effektiv administration arbejder Region Syddanmark taeet sammen med Interreg-sekretariatet.

2. Hvad er et kortere projekt?

Puljen til Kortere Projekter stgtter forberedelsen af, opfglgning pa st@rre projekter samt kortere
selvsteendige projekter. PKP-projekter skal kunne integreres i Interreg Deutschland-Danmarks samlede
programstruktur, som betyder, at de skal opfylde malene for en af de fire prioriteter og samtidig er de ogsa
underlagt de stgtteretlige rammebetingelser, der er geeldende for st@rre projekter under Interreg
Deutschland-Danmark, med mindre andet er anfgrt i denne handbog.

| de fglgende punkter beskrives henholdsvis forprojekt, opfalgningsprojekter og selvstaendige projekter
narmere.

2.1. Forprojekt
Et forprojekt skal rumme perspektiver for et fremtidigt samarbejde mellem projektpartnerne og have til
formal at etablere et stgrre projekt under programmet Interreg Deutschland-Danmark. Resultatet af et
forprojekt kan eventuelt vise, at et st@grre projekt er mere relevant inden for et andet EU- eller nationalt
program, men forprojektet skal som udgangspunkt rumme perspektiver til et stgrre Interreg-projekt.

Der findes tre slags forprojekter:
1. Klassisk forprojekt, der igangsaetter udviklingen af et stgrre projekt
2. Projekt, der kortleegger aktgrer og temaer for derved at kunne danne udgangspunkt for et stgrre
projekt, under Interreg eller med anden finansiering. Denne form for projekt er seerlig relevant
inden for nye temaer og nye samarbejder
3. Gennemfgrlighedsanalyser, der synligggr mulighederne for gennemfgrelsen af konkrete tiltag, der
efterfglgende eventuelt kan gennemfgres i et stgrre projekt (f.eks. under programmet Interreg
Deutschland-Danmark
i Undersggelse af gennemfgrligheden i juridisk og finansiel henseende
ii.  Analyse af relevant partnerkreds
iii. Undersggelse af den graenseoverskridende merveerdi ved feelles gennemfgrelse.

Forprojekter bidrager til forventningsafstemning, afklaring af partnerskab, rammevilkar og ansvarsfordeling
alt sammen som forberedelse til en ansggning til et stgrre projekt.

Der gives ikke stgtte til forprojekter,
e hvis partnerkredsen allerede kender hinanden, allerede samarbejder eller allerede har gennemfgrt
projekter med lignende emner,
og/eller
e hvis der inden for emnet allerede foreligger relevante forundersggelser og/eller projektresultater
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BEMZRK: Hvis et forprojekt er blevet finansieret af PKP Deutschland-Danmark, bortfalder muligheden for
tilskud til forberedelsesomkostninger i forbindelse med et st@rre Interreg-projekt, som er et resultat af
forprojektet.

2.2. Opfolgningsprojekter
Opfglgningsprojekter har til formal f.eks. at stgtte, at I@sninger udviklet i et Interreg-projekt kan
implementeres i organisationer eller stgtte modelprojekter, der med fordel kan overfgres til andre
omrader.

Praksisorienteret implementering af innovative Igsninger (f.eks. i samarbejde med virksomheder), der skal
yde et vaesentlig bidrag til det graenseoverskridende samarbejde
A. Overfgrelse af modelprojekter til andre emneomrader eller niveauer, iszer fra projekter fra andre
programmer f.eks. de nationale regionalfondsprogrammer.

Opfelgningsprojekter skal tilfgre yderligere veerdi og bidrage til yderligere mal (dvs. ud over malet med det
regulaere projekt samt ud over den obligatoriske baeredygtige forankring af projektresultaterne). Her kan
f.eks. vaere tale om noget nyt/innovativt og uforudset, som ikke var en del af det oprindelige projekt. Det
kan f.eks. veere en yderligere undersggelse af en lgsning og/eller integration af denne i eksisterende
strukturer, hvortil der er behov for et nyt, mindre projekt. Derudover kan det dreje sig om at inddrage nye
partnere, for hvem indholdet af det tidligere projekt er relevant.

2.3. Kortere selvstaendige projekter
Kortere selvsteendige projekter har som hovedmalsaetning at inddrage nye og mindre aktgrer i et
granseoverskridende samarbejde. Kortere selvstaendige projekter forventes at opna konkrete resultater i
Ipbet af projektet. Det er desuden et krav, at det i ansggningen beskrives, hvordan projektets resultater
forventes at blive forankret i de deltagende partnerorganisationer.

3. Puljen

Der er afsat 6,88 mio. euro i Puljen til Kortere Projekter. Puljen Igber i perioden 1.1.2023 til 31.12.20209.
Midlerne er fordelt pa prioriteterne (bortset fra det specifikke mal 4.2) i programmet Interreg Deutschland-
Danmark, og for de enkelte projekter er der fglgende muligheder for stptte:

Samlede maksimale omkostninger

Prioritet Maks. stgtte pr. projekt | Stgttesats .

pr. projekt
1- Eninnovativ region 200.000 euro 65% 307.692 euro
1 alt 2,08 mio. euro
2 - En gron region 200.000 euro 65% 307.692 euro
I alt 3,3 mio. euro
o [ R S 100.000 euro 65% 153.846 euro

I alt 1 mio. euro

4 - En funktionel region
(Kun prioritet 4.1) 100.000 euro 65% 153.846 euro
1 alt 0,5 mio. euro

Fig. 1: Fordeling af midler og maksimalt mulige stgttebelgb i de enkelte prioriteter
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4. Generelle vilkar

Et PKP-projekt er omfattet af de generelle stgttebetingelser, der ogsa er gaeldende for st@rre projekter

under Interreg Deutschland-Danmark, medmindre andet er anfgrt i dette dokument!

Et projekt varer maks. 12 maneder.

12 maneder svarer til en regnskabsperiode uanset om projektet straekker sig over to kalenderar.
Der bevilliges et tilskud pa maks. 65 % af de samlede stgtteberettigede omkostninger.

Der gives op til hhv. 100.000 euro eller 200.000 euro i tilskud til et projekt afhaengigt af, hvilken
prioritet i programmet, der sgges under (se figur 1).

Projektet skal bidrage til malene inden for én af de fire prioriteter og de heri definerede specifikke
mal i programmet Interreg Deutschland-Danmark samt vedrgre mindst et af tiltagene under det
pagaeldende specifikke mal*

Der skal vaere mindst en dansk og en tysk projektpartner med budget og egenfinansiering i
projektet. En af disse partnere skal patage sig rollen som leadpartner.

Der stilles grundlaeggende samme krav til projektpartnerne og -partnerskabet som i et stgrre
Interreg-projekt (inkl. leadpartneraftale og partnerskabsaftale).

Projektet skal veere til gavn for programregionen.

Projektet skal bidrage til mindst en outputindikator og mindst en resultatindikator?.

Der bruges kun forenklede omkostningsmuligheder (SCO - simplyfied cost options) i budgettet (se
afsnit 8).

Naturalydelser, herunder frivilligt arbejde, er ikke stgtteberettiget og kan ikke bruges som
medfinansiering.

Det er ikke muligt at foretage andringer af projektet, forleenge et projekt eller indsende en
tillzegsansggning.

Alle tidsfrister skal overholdes.

4.1. Hvem kan vaere projektpartner

De aktgrer, der kan veere projektpartner under programmet Interreg Deutschland-Danmark, kan ogsa vaere

projektpartner i projekter under PKP. For alle partneres vedkommende geelder, at projektpartnere pa dansk

og tysk side kan opna stgtte. Her kan den nationale lovgivning vaere forskellig i de to lande. Dvs. at

projektpartnere som hovedregel skal

vaere en offentlig- eller privatretlig juridisk person (eller i Tyskland ogsa: interessentskab (Offene
Handelsgesellschaft, kommanditselskab));
have de tekniske, gkonomiske og organisatoriske forudsaetninger for at gennemfgre projektet;

have seede inden for programomradet.

Hvis en aktgr har seede uden for programomradet, geelder fglgende forudsaetninger for partnerens
deltagelse:

Inden for programomradet findes der ingen projektpartnere der kan og vil realisere aktiviteten,

' Mulige aktiviteter pr. prioritet fremgar af programdokumentet for Interreg 6A Deutschland-Danmark. Se mere her
2 Beskrivelsen af indikatorerne fremgar bilag 1
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https://www.interreg-de-dk.eu/dk/translate-to-daenisch-ueber-uns/programregion-programpartnere/
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ELLER
projektpartneren uden for programomradet er strategisk ngdvendig for en vellykket udmgntning af
projektresultaterne.

Felgende kan ikke opna stgtte:

privatpersoner

politiske partier

enkeltmandsvirksomheder (e.K. i Tyskland, enkeltmandsvirksomheder i Danmark)
den tyske selskabsform GbR.

4.2. Leadpartnerprincip
Projektpartnerne skal udpege en leadpartner inden for projektpartnerskabet.

Leadpartneren er den ansvarlige partner for et projekt og patager sig seerlige opgaver og et saerligt ansvar i

projektet:

Projektudvikling og ansggning: Leadpartneren er ansvarlig for udarbejdelse af udkast til ansggning
og koordinerer inputtene fra alle partnere og den endelige ansggning og indsender den. Alle
partnere skal dog deltage aktivt i projektudviklingen og vaere indforstaet med det planlagte projekt
og deres egne opgaver i dette.

Aftaler: Leadpartneren underskriver leadpartneraftalen og indgar en partnerskabsaftale med
projektpartnerne.

Gennemfgrelse: Over for puljen har leadpartneren det overordnede ansvar for projektets
gennemfgrelse og varetager koordineringsopgaverne, bl.a. ogsa projektstyringen. Alle partnere skal
dog stadig spille en aktiv rolle i projektet. Alle partnere er selv ansvarlige for deres opgaver under
delmalene og milepaelene samt for deres omkostninger og medfinansiering.

Kommunikation med PKP-teamet: Kommunikationen mellem projekt og PKP-teamet foregar via
leadpartneren, som sa skal videregive informationerne til de andre projektpartnere. Kun
undtagelsesvis (f.eks. i tilfelde af individuelle problemer) kommunikerer PKP-teamet direkte med
projektpartnere. Kommunikationen vil typisk forega pa leadpartnerens sprog.

Rapport og udbetalingsanmodning: Pa grundlag af opggrelser fra alle projektpartnere indsender
leadpartneren udbetalingsanmodningen for projektet via dataudvekslingssystemet F2 inden for den
fastsatte frist. Alle projektpartnere er selv ansvarlige for egne omkostninger og den rettidige
indsendelse via dataudvekslingssystemet F2. Leadpartneren indsender desuden rapport og
resultatindikatorrapport via dataudvekslingssystemet F2 inden for de fastsatte frister. Ogsa her skal
projektpartnerne stille deres input til radighed for leadpartneren til tiden.

Udbetaling: Leadpartneren far udbetalt hele tilskudsbelgbet og er forpligtet til at udbetale de
respektive andele til de gvrige projektpartnere hurtigst muligt og i fuldt omfang.
Uregelmaessigheder og tilbagesggning: Safremt der hos en projektpartner opstar
uregelmaessigheder omkring anvendelsen af midlerne, haefter hver partner selv. En eventuel
anmodning om tilbagebetaling fra PKP-teamet rettes dog altid til leadpartneren, som sa skal
inddrive belgbet direkte hos den pageeldende projektpartner.

- Knnm"jf:‘von
I dor Europiilschen Union
" e : 7
w POOL FUR KURZERE PROJEKTE ntel’i‘eg Modfnansieretat
PULJE TIL KORTERE )JEKTEF

Deutschland - Danmark



4.2.1. Hvem kan vaere Leadpartner
Pa grund af det saerlige ansvar og de pakraevede stgrre ressourcer gaelder der i tillaeg til kravene til den
enkelte projektpartner fglgende yderligere forudsaetninger for leadpartneren:
o offentligretlige juridiske personer
ELLER
privatretlige juridiske personer, safremt de (fastlagt i f.eks. en vedtaegt)
o overvejende er offentligretligt finansieret eller kontrolleret og overvejende varetager
opgaver af almen interesse
ELLER
o almennyttige (nonprofit) organisationer, som varetager opgaver af almen interesse af ikke-
kommerciel karakter.

e Leadpartneren skal have sade i programomradet?.

e Leadpartneren skal rade over de tekniske, gkonomiske og administrative muligheder for at Igfte de
seerlige opgaver, herunder tilstraekkelige personaleressourcer.

Afggrelsen om, hvorvidt en partner opfylder kravene, traeffes pa baggrund af en vurdering i det konkrete
tilfaelde.

4.3. Virksomheder som projektpartnere
Alle partnere modtager via PKP stgtte fra offentlige midler fra EU. Private virksomheder, som er
projektpartner i PKP-projekter vil modtage en gkonomisk fordel sammenlignet med andre private
virksomheder, som ikke deltager i et PKP-projekt. Det betyder, at der er tale om statsstgtte.

Under PKP lovligggres statsstgtten vha. den generelle de minimis-forordning®. De minimis-forordningen
giver virksomheder mulighed for at modtage op til 300.000 euro over en tre-arig periode / 36 maneder. Der
er tale om en rullende periode, hvor der for hver ny ansggt de minimis-stgtte skal tages hgjde for den
samlede de minimis-stgtte, der er ydet i de foregdende tre ar / 36 maneder. Det vil f.eks. sige, at hvis en
virksomhed har faet 300.000 euro i de minimis-stgtte den 2. januar 2024, kan virksomheden fgrst fa de
minimis-stgtte igen 2. januar 2027. PKPs maksimale stgttebelgb jf. figur 1 geelder dog fortsat (se afsnit 3).

Nogle sektorer kan ikke modtage de minimis-stgtte via den generelle de minimis-forordning>:
e virksomheder inden for primaerproduktion af fiskevarer og akvakulturprodukter;

e jvisse tilfaelde virksomheder, der er aktive inden for forarbejdning og afsaetning af fiskevarer og
akvakulturprodukter;

e virksomheder inden for primaerproduktion af landbrugsprodukter;
e jvisse tilfaelde virksomheder inden for forarbejdning og afsaetning af landbrugsprodukter;
e aktiviteter knyttet til eksport til tredjelande eller medlemsstater samt

3 Se Programregion og programpartnere (interreg-de-dk.eu)

4 De minimis-forordningen: Kommissionens forordning (EU) Nr. 2023/2831 af 13. december 2023 om anvendelse af
artikel 107 og 108 i traktaten om Den Europaeiske Unions funktionsmade pa de minimis-stgtte. (EUR-LEX, ELI, EU -
2023/2831: https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2023/2831/0j)

5> Lees mere i den naevnte forordning, artikel 1 og 2.
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e stptte som er betinget af, at der anvendes indenlandske produkter frem for importerede.

For at kontrollere, at PKP ikke bevilger mere de minimis-stgtte end en privat virksomhed er berettiget til,
skal alle private partnere indsende en de minimis-erklaering, hvori de skal angive, hvor meget de minimis-
stgtte den private partner har modtaget, dvs. har modtaget tilsagn om, inden for de seneste tre ar / 36
maneder og hvem der har bevilget denne de minimis-stgtte.

”De minimis-erklaeringer” fra private virksomheder skal indsendes sammen med ansggningen.

4.4. Netvaerkspartnere (uden stotte)
Netveerkspartnere tilfgrer projektet erfaring og knowhow uden at modtage tilskud. De har dermed heller
ikke de administrative forpligtelser, som de stgtteberettigede partnere skal opfylde.

Netvaerkspartnerne naevnes ogsa i projektansggningen, og deres rolle, bidrag og relation til projektet skal
beskrives. Beskrivelsen skal vaere plausibel og have en klar sammenhang med projektmalene og -
aktiviteterne og ma ikke vaere begraenset til en almen interessetilkendegivelse. Den enkelte
netvaerkspartner bgr verificere oplysningerne i ansggningen i et underskrevet letter of intent, som
indsendes via dataudvekslingssystemet F2 sammen med projektansggningen.

| som netvaerkspartnere har dog ikke mulighed for at erhverve rettigheder til projektresultaterne.
Hvis | gnsker at levere tjenesteydelser eller lignende bestillinger til projektet, skal projektpartnerne
overholde udbudsreglerne og armslaengdeprincippet®.

5. Stotteberettigede aktiviteter

Et PKP-projekt kan fa stgtte til en raekke aktiviteter, f.eks.

e Medarbejderes tid brugt pa projektrelevante aktiviteter

o Mgder, workshops og lign. (f.eks. omkostninger til ordstyrere, oplaegsholdere, tolke,
brugsmateriale i mindre omfang til gennemfgrsel af aktivitet, lokaleleje samt forplejning)

e Gennemfgrelse af analyser, udvikling af koncepter (f.eks. omkostninger til eksperter eller andre
relevante tjenesteudbydere)

e Indhentning af ekspertviden

e Overseettelser

e Rejseomkostninger (der kan ogsa afholdes rejseomkostninger til netvaerkspartnere)

e Medarbejderudveksling (personaleomkostninger og rejseomkostninger)

e Studierejser til andre greenseregioner med et mal om at lzere af konkrete eksempler, der nedbryder
graenseoverskridende barrierer

e Ombkostninger i forbindelse med overholdelse af kravene til offentlighedsarbejde (se afsnit 9)

e Derer mulighed for at sgge om stgtte til udarbejdelsen af afrapporteringen af et PKP-projekt i en
opfelgningsperiode pa maksimalt 2 maneder, efter selve projektperioden er slut. Omkostninger

6 Armslaengdeprincippet er et princip for udveksling af tjenesteydelser pd samme vilkar, som om parterne er
uafhaengige.
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direkte forbundet med udarbejdelsen af rapporten og udbetalingsanmodningen skal fremga af
budgettet (Personaleomkostninger i opfglgningsperioden) i forbindelse med ansggningen om
projektet, og disse omkostninger indgar i de maksimale stgttebelgb pa hhv. 100.000 € og 200.000 €
afhaengigt af prioriteten.

Alle omkostninger er enten interne personaleomkostninger eller en del af den faste takst til gvrige
omkostninger pa 40 % af personaleomkostningerne (se afsnit 8 Budget).

Fglgende aktiviteter er ikke stgtteberettigede:

e Omkostninger til ekstern projektledelse er ikke stptteberettigede, da formalet med et PKP-projekt
er, at partnere lzerer hinanden bedre at kende med henblik pa fortsat samarbejde i et stgrre
projekt. Der kan dog tilknyttes ekstern konsulenter til at hjelpe med forskellige opgaver i projektet
f.eks. organisering og facilitering af workshops og lign.

e forberedelsesomkostninger (dvs. til forberedelse af PKP-projektet).

6. Ansggningsfrister

Aktuelle ansggningsfrister opdateres Igbende pa PKPs hjemmeside. Der vil vaere 2 ansggningsfrister arligt.

Inden for 10 uger efter ansggningsfristen bliver ansggningen behandlet og PKP-udvalget traeffer beslutning,
om projektet kan stgttes eller ej.

Selvom stgttekriterierne matte veere opfyldt, har man ikke krav pa at modtage stgtte.

Bemaerk: En ansggning med samme indhold kan ikke forelaegges PKP-udvalget igen, hvis den tidligere er
blevet afvist af PKP-udvalget.

7. Ansggning

Ansggningsskemaet skal udfyldes pa enten dansk, tysk eller engelsk. Bortset fra resuméet, der skrives pa
alle tre sprog. Veelg en projekttitel og et akronym, der fungerer pa alle 3 sprog og som har en hgj
genkendelighed.

71. Indikatorer
Ethvert PKP-projekt skal yde et bidrag til mindst en af Interreg-programmets outputindikatorer og mindst
en resultatindikator. Bidraget til indikatorerne skal fastleegges pa ansggningstidspunktet og bliver sa
indberettet og verificeret i slutrapporten. | den forbindelse skal de enkelte indikatorer veere i

overensstemmelse med deres fastlagte definitioner. De naermere definitioner af indikatorerne finder du i
bilag 1.

- Kofinanziert von

I dor Europiilschen Union
" =3 - . rot af
M POOL FUR KURZERE PROJEKTE ntef‘i‘eg Medtnansierntsl
PULJE TIL KORTI JEKTEF

Deutschland - Danmark



Resultatindikatorerne RCR 79 og RCR 104 kan kun benyttes, hvis der er tale om et opfglgningsprojekt eller
et kortere selvsteendigt projekt. Det skyldes, at der ved forprojekter er en risiko for dobbelttaelling, hvis der
efterfglgende s@ges og bevilges et stgrre Interreg-projekt.

Ved forprojekter er det obligatorisk at anvende resultatindikator RCR 85. De @vrige resultatindikatorer kan
ikke bruges.

| PKP-rapporten skal | angive de opndede malvaerdier for output-indikatorerne. Ni maneder efter
slutdatoen skal | foretage den sidste maling af resultatindikatorerne for projektet. Som den sidste
dokumentation for projektets fremdrift skal | indsende en resultatrapport om indikatorerne. Denne rapport
skal indsendes via dataudvekslingssystemet F2 inden for den frist, der er fastlagt i leadpartneraftalen. Nar
resultatrapporten er vurderet og godkendt er projektet endeligt afsluttet.

7.2. Delmal og milepzele
Delmal og milepzele er centrale elementer i ansggningen. Der er et obligatorisk delmal (delmal 1), hvor
projektledelsen og offentlighedsarbejdet skal beskrives. Derudover kan | selv definere og tilfgje de gvrige
relevante delmal for projektet.

Under hvert delmal skal | fastlaegge de ngdvendige milepzele, der skal til for at opfylde delmalet.

Kriterier vedr. milepaelene:
e Milepzlene skal afspejle malbare og realistiske projekt(del-)resultater.
e Milepzlene skal vaere relevante og ngdvendige for at opna delmalene.
o Milepzelene skal have et passende og relevant niveau. De skal ikke formuleres alt for detaljeret.
o Milepzelene haenger sammen i en tidsmaessig og indholdsmaessig reekkefglge.

Laes mere om delmal og milepzele i Interreg-programmets retningslinjer vedr. Resultatorientering og
malbare effekter pa Interregs hjemmeside”.

7.3. Tips til udfyldning af ansggningsskemaet
Pa Interregs hjemmeside finder | forskellige hjeelpedokumenter, herunder et dokument med
"supplerende beskrivelser og eksempler til udfyldelse af ansggningen”, som | med fordel ogsa kan

bruge i forbindelse med udarbejdelse af jeres PKP-ansggning?.

7.4. Bilag til ansggningen

Sammen med ansggningen (i Word-format) skal fglgende dokumenter indsendes til PKP-teamets e-mail:

pkp@rsyd.dk:

7 Dokument vedr. Resultatorientering og malbareeffekter kan downloades pa denne underside: https://www.interreg-
de-dk.eu/dk/stoetteregler-formularer/stoetteregler/

8 Hjeelpedokumenter findes pa fglgende underside pa Interregs hjemmeside: https://www.interreg-de-
dk.eu/dk/stoetteregler-formularer/formularer/
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e Budgetformular (se informationer vedr. budget i afsnit 8 Budget)

e Bekraeftelse pa medfinansiering fra leadpartner og projektpartnere

o Bekraeftelse fra leadpartner

e Letter of intent fra eventuelle netvaerkspartnere (med beskrivelse af deres rolle i projektet)

Fra private projektpartnere skal der desuden fremsendes
e Private partneres erkleering om spgrgsmalet en “kriseramt virksomhed”
e  Erkleering om likviditet (bekraeftelse fra projektpartneren)
e De minimis-erklaering, hvor tidligere bevilget “de minimis-stgtte” inden for de seneste tre
regnskabsar inkl. det nuvaerende, angives

Ansggningen bliver vurderet af PKP-teamet ud fra en raekke vurderingskriterier, laes mere i afsnit 11
Vurderingskriterier.

8. Budget

PKP-projekter skal benytte PKP-budgetformularen. PKP-projekters budgetter beregnes og tilskud udbetales
i euro.

Ombkostningerne bestar af to kategorier
e Personaleomkostninger, der beregnes ud fra de samme timesatser, der gaelder for stgrre projekter
under Interreg Deutschland-Danmark
e En fast takst til de resterende omkostninger pa 40% af de samlede personaleomkostninger

8.1. Personaleomkostninger
Der ma kun angives omkostninger for medarbejdere ansat direkte hos de respektive projektpartnere. Dette
geelder bade for medarbejdere der allerede er ansat, som er tilordnet gennemfgrelsen af projektet, og ogsa
for nye medarbejdere ansat til at gennemfgre projektet.
Oplysningerne i ansggningen angives udelukkende med udgangspunkt i fuldtidsstillinger. Nar der
senere skal afregnes, kan de af jer beskaeftigede medarbejdere afregnes pa fglgende mader:

e Fuldtid: Projektmedarbejdere, som i alle ugens arbejdstimer er ansat i en
organisation/virksomhed/institution og som beskaeftiger sig 100 % med projektet.
Arbejdsopgaverne skal veere beskrevet i et tilleeg til ansaettelseskontrakten.

o Deltid med fast timetal pr. maned: Projektmedarbejdere, som beskaeftiger sig mindre end 100 %
med projektet, men som dog har en fast procentdel af arbejdstiden til projektet.

” Anseettelsesdokument og timeseddel” (skabelon findes pa hjemmesiden) skal udfyldes og der skal
udarbejdes tilleeg til ansaettelseskontrakten hos arbejdsgiver med beskrivelse af arbejdsopgaverne,
sa der er en plausibel sammenhang mellem timetallet og arbejdsopgaverne.

e Deltid med varierende timetal pr. maned: Projektmedarbejdere, som har en varierende
procentdel af arbejdstiden til projektet.

Her skal der fgres timeregnskab for medarbejderen (skabelon findes pa Interregs hjemmeside).
Eller
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e Timebasis: Ligesom ved ”Deltid med varierende timetal pr. maned” geelder dette for
projektmedarbejdere, som har en varierende procentdel af arbejdstiden til projektet.
Ogsa her skal der fgres timeregnskab for medarbejderen (skabelon findes pa Interregs
hjemmeside).

Timeregnskab skal fgres for alle projektmedarbejdere, som er ansat med varierende timetal/maned eller er
ansat pa timebasis, samt direktgrer uden egentlig Isn og eventuelle ph.d.-studerende/postdocs skal fgre

timeregnskab. Se ogsa henvisningerne vedrgrende timeregnskab i afsnittet 8.1.4 om afregning og
dokumentation.

8.1.1. Standardstotte ud fra funktionsgrupper
Stgtten til jeres personaleomkostninger ydes pa grundlag af standardtimesatserl6 for tre funktionsgrupper.
Det medfgrer, at de faktiske personaleomkostninger for jeres projektmedarbejdere ikke indgar i
tilskudsberegningen. Det er alene medarbejdernes funktion og opgave i projektet, der er afggrende. En
projektmedarbejders ordinaere aktivitet hos ansggerinstitutionen kan derfor ikke bruges til at begrunde
den valgte funktionsgruppe.

Se mere om den praecise afregning under kapitel 8.1.4.

8.1.2. Timesatser og aktiviteter for funktionsgrupperne
Der findes tre funktionsgrupper med timesatser for henholdsvis danske og tyske projektpartnere.
Timesatserne er bindende for alle projekter og partnere og i alle prioriteter.

Timesatseri € DE € DK€
Funktionsgruppe 1 62 68
Funktionsgruppe 2 46 51
Funktionsgruppe 3 31 33

Fig. 2: Oversigt over timesatser

Funktionsgrupperne afspejler de almindelige funktioner og aktiviteter i Interreg-projekter.

Funktionsgruppe 1: Projektledelse/ledelse af et delmal
Medarbejderne indplaceres i funktionsgruppe 1, hvis de mindst udfgrer aktiviteter
med specialviden OG derudover udgver fglgende rolle i projektet:

e Projektledelse eller -koordinering og (det samlede) ansvar for projektet og dets strategiske
styring
og/eller
e ledelse og ansvar for et helt, vaesentligt delmal
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Fig. 3: Funktionsgruppe 1: Projektledelse/ledelse af et delmal

Supplerende forklaring:

Funktionsgruppen omfatter saledes medarbejdere med en ledende funktion i projektet, dvs. med
beslutningskompetence og ansvar for mindst et delmal. Fokus ligger her pa ledelsen i projektet. En

eventuel ledende position internt i projektholderens organisation er ikke relevant for vurderingen.

Eksempler:

Projektledelse (hos leadpartneren og/eller hos en anden projektpartner) og medlem af styregruppe
i forbindelse med medvirken under delmal, herunder overordnet styring, overordnet koncept,
ansvar for udbredelse af resultater, ansvar for rapportering og udbetalingsanmodninger

Ledelse af mindst et helt, vaesentligt delmal i forbindelse med medvirken i et /flere delmal,
herunder overvagning og koordinering af opgaverne etc. (normalt hos alle partnere)

Kvalifikationerne til at varetage ovennavnte opgaver erhverves typisk via en videregaende uddannelse eller

evt. mangearig erhvervserfaring.

Funktionsgruppe 2: Projektmedarbejdere

Medarbejderne indplaceres i funktionsgruppe 2, hvis de udfgrer sagsbehandleraktiviteter med saerlige
faglige kvalifikationer. Opgaveomradet for medarbejdere i funktionsgruppe 2 indebaerer INGEN ledende
funktion i projektet.

Fig. 4: Funktionsgruppe 2: Projektmedarbejdere

Supplerende forklaring:

Funktionsgruppen omfatter saledes medarbejdere uden ledelsesfunktion, der er ansvarlige for delopgaver

under et delmal og/eller indgar med ekspertviden i projektgennemfgrelsen i enkelte delmal.

Eksempler:

(Videnskabelig) medvirken i forskning/undersggelser, studier, analyser

Udarbejdelse af koncepter, strategier, planer, rapporter og projektprodukter
Gennemfgrelse af evalueringer

Videnskabeligt, fagligt forarbejde

Indholdsmaessig forberedelse, faglig deltagelse i og gennemfgrelse af workshops,
uddannelsestiltag, vidensindsamling, kompetenceudvikling

@konomistyring, kontrol af budget og omkostninger, udarbejdelse af udbetalingsanmodninger
Gennemfgrelse af alle kommunikationsopgaver

Deltagelse i projektarrangementer

Faglig forberedelse af, udarbejdelse af koncept for og evaluering af spgrgeundersggelser
Klarggring / levering og servicering af tekniske applikationer

Kvalifikationerne til at varetage ovennavnte opgaver erhverves typisk via en videregadende uddannelse eller

evt. mangearig erhvervserfaring.
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Funktionsgruppe 3: Projektassistent
Opgaveomradet for medarbejdere i funktionsgruppe 3 omfatter lettere
organisatoriske og/eller understgttende aktiviteter i projektet.

Fig. 5: Funktionsgruppe 3: Projektassistent
Supplerende forklaring:

Medarbejdere, der understgtter projektledelsen og arbejdet under et delmal.
Eksempler:

e Assistentaktiviteter

e Administration af organisatoriske procedurer generelt, dokumenthandtering
e Dataindsamling og -indtastning

e Koordinering af datoer for mgder/aktiviteter

e Organisering af arrangementer, bl.a. workshops, uddannelsestiltag

e Overseettelser

e Gennemfgrelse af interviews, bistand ved udvikling af spgrgeundersggelser
e Opgaver for studentermedhjalpere

8.1.3. Budgetplanlaegning og beregning af personaleomkostningerne
Det er en forudsaetning for budgetplanlaegningen af jeres personaleomkostninger, at | foretager en analyse
af de ngdvendige opgaver eller aktiviteter under de respektive delmal, som hver projektpartner deltager i.

Resultatet af denne analyse er udgangspunktet for at fastlaegge behovet for projektmedarbejdere i
funktionsgrupperne 1, 2 og 3. Veer opmaerksom pa at en effektiv ressourceplanlaegning inklusiv en klar
ansvarsfordeling er afggrende for et vellykket projekt.

Derimod er det ikke ngdvendigt at navngive jeres fremtidige medarbejdere i forbindelse med
budgetplanlaegningen. Pa dette tidspunkt skal det snarere vurderes, i hvilket omfang jeres medarbejdere
kan patage sig yderligere projektopgaver, eller i hvilket omfang der skal ansaettes nye medarbejdere til
varetagelse af opgaverne.

Jeres budget til personaleomkostninger omfatter saledes udelukkende jeres personalebehov pr.
funktionsgruppe og periode. Oplysningerne i budgettet refererer til fuldtidsstillinger, dvs. hver partner
angiver i budgettet, hvor mange stillinger vedkommende har brug for pr. funktionsgruppe.

P4 linje med EU-forordningen® og et effektivt rsvaerk pd 1.720 timer for en 12-méaneders periode kan
timesatserne omregnes til manedsveaerdier og arsvaerdier og disse laegges til grund for en beregning af
procentandele (se naermere under 8.1.4).

% Art. 55, stk. 2 FO (EU) 2021/1060.
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Gransevaerdier for fuldtidsstilling (1720 timer) DE € DK €

Funktionsgruppe 1 106.640 116.960
Funktionsgruppe 2 79.120 87.720
Funktionsgruppe 3 53.320 56.760

Fig. 6: Graensevaerdier for fuldtidsstilling

Oplysningerne i ansggningens budget anfgres som i det fglgende eksempel:

Personalebudget FG 2 DK-partner / 51 euro standardsats pr. time / 1720 timer pr. ar:

Labetid Projektperiode 1 ar
Personalestillinger i alt 1 fuldtids

Personalebudget 87.720 euro

Beregning 51 euro x 1720 timer = 87.720 euro

Fig. 7: Eksempel: Oplysninger i budgettet

Ved projektstart skal de budgetterede stillinger besattes med de relevante medarbejdere. Det forudsaetter
for hver medarbejder indplacering under én af de tre funktionsgrupper.

En medarbejder kan veere tiltaenkt flere opgaveomrader i et projekt, der kan afgraenses entydigt fra
hinanden med hensyn til ansvar og aktivitet. | sa fald skal medarbejderens aktiviteter ogsa henfgres
forholdsmaessigt under forskellige funktionsgrupper.

Fuldtidsstillinger skal lzegges til grund for budgettet til personaleomkostninger. Hvad den faktiske
besaettelse af stillingerne angar, kan | frit fastlaegge, om der skal vaere tale om fuldtid eller deltid.

Eksempel:

En budgetteret fuldtidsstilling i funktionsgruppe 2 kan enten besattes med kun én medarbejder pa fuldtid
eller med flere medarbejdere pa deltid.

Det samme geelder tilsvarende for funktionsgruppe 1 og 3.

Det er dog ikke tilladt at overskride stillingsbudgettet for en funktionsgruppe. Det kan kun ske i begrundede
undtagelsestilfeelde og med szerlig tilladelse fra PKP-teamet.

8.1.4. Afregning og dokumentation
| forbindelse med ansggninger om udbetaling til dit projekt vil det isaer blive kontrolleret, om dine
medarbejdere er indplaceret i den relevante funktionsgruppe. | bedes derfor sgrge for, at medarbejdernes
aktiviteter eller arbejdsopgaver kan knyttes til funktionsgrupperne pa en plausibel made.

Til afregning og anvendelse af de i kapitel 8.1.2 anfgrte timesatser i procentuelle stillingsandele skal
veerdien pa 1.720 timer anvendes som effektiv arlig arbejdstid for 12 kalendermaneder. Det gaelder bade
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for danske og tyske projektholdere. Der kan tilsvarende udregnes en manedlig arbejdstid pa 143,33 timer

(1.720/12 = 143,33).

Satsen pa 1.720 timer tager endvidere allerede hensyn til betalt ferie, fravaer ved sygdom og lignende. Ved

afregningen skal | vaere opmaerksomme p3a, at der da kun afregnes de faktisk afholdte timer uden ferie- og

fraveerstimer, idet disse ellers medregnes dobbelt.

Der opstar fglgende veerdier i euro:

Tyske partnere

Funktionsgruppe Timesats € Manedsvaerdi € Arsvardi €
Funktionsgruppe 1 62 8.886,46 106.640
Funktionsgruppe 2 46 6.593,18 79.120
Funktionsgruppe 3 31 4.443,23 53.320
Fig. 8: Arsvaerdi per funktionsgruppe for tyske partnere
Danske partnere
Funktionsgruppe Timesats € Manedsvaerdi € Arsveerdi €
Funktionsgruppe 1 63 9.746,44 116.960
Funktionsgruppe 2 51 7.309,83 87.720
Funktionsgruppe 3 33 4.729,89 56.760

Fig. 9: Arsvaerdi per funktionsgruppe for danske partnere

Bemaerk, at graensevaerdien pa 1.720 timer for en afregningsperiode pa 12 maneder ikke ma overskrides

ved en afregning pa timebasis. Ogsa en aktivitet pa timebasis pa mere end 1720 timer berettiger maksimalt

til afregning inden for den anfgrte graensevaerdi pa 1.720 timer.

Eksempel

Personaleomkostninger FG 2 DK-partner / 51 euro standardsats pr. time / 1720 timer pr. ar:

Personale Afregningsmetode lalt

Person 1-50 % Deltid/ Fast 43.860 €
procentdel

Person 2 - 10 % Deltid/ Fast 8.772 €
procentdel

Person 3 - 40 % Deltid/ Fast 35.088 €
procentdel

Person 4 - Timeregistrering | Deltid med fleksibelt 25 500 €

500 h x 51 euro timeantal )

lalt 113.220 €

Fig. 10: Personaleomkostninger FG 2 DK-partner / 51 euro standardsats pr. time / 1720 timer pr. ar

9
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For hver projektmedarbejder skal der foreligge en arbejdskontrakt hos projektpartneren. Desuden er |
forpligtet til at udstede et supplerende dokument til arbejdskontrakten, hvis medarbejdere anvender en
fast procentdel af deres arbejdstid i projektet.

Medarbejderens bidrag til delmalene og milepaelene skal fremga af de supplerende dokumenter til
arbejdskontrakten, saledes at indplaceringen i en funktionsgruppe er velbegrundet. Dette geelder ogsa for
opgaver/aktiviteter i en ansggt opfelgningsperiode efter projektafslutningen. Arbejdskontrakter og evt.
supplerende dokumenter for jeres projektmedarbejdere skal som udgangspunkt foreligge i underskrevet
form, nar arbejdet pabegyndes, da personaleomkostningerne tidligst bliver stgtteberettigede, nar
dokumenterne er forsynet med underskrift. Hvis arbejdskontrakter uden underskrift i jeres organisation er
juridisk gyldige, geelder det dokumenterede tidspunkt for aftalen, eller det tidspunkt, hvor det i forbindelse
med jeres system kan dokumenteres.

For medarbejdere, der er forpligtede til at fgre timeregnskab, skal der ske 100 % timeregistrering af
arbejdstiden. Man kan downloade en skabelon til timeregnskab fra Interregs hjemmeside. | er ogsa
velkomne til at anvende tilsvarende egne systemer til timeregnskaberne, nar disse systemer som minimum
indeholder de samme informationer. Aktiviteterne pa timesedlerne kan sammenfattes i naturlige grupper
(fx "Udarbejdelse af projektarsrapport”, "Projektkoordineringsmgder”, ”Organisering af Kick off-
konference”, ”Projektpartnermgder”. Det er for detaljeret at skrive: ”5 minutters telefonsamtale med Hr.
Jensen”, "Udfylde tabel 3 i udbetalingsanmodningen”. Det er for generelt at skrive: “Forvaltning”,
”Qrganisation”, "Mgde”). Det er vigtigt, at det fremgar af det udfyldte, hvilke udfgrte aktiviteter der er
projektrelevante. Arbejdstiden skal der redeggres 100 % for, ogsa selvom det kun er en del af arbejdstiden,
der har med projektet at ggre.

8.1.5. Saerlige bestemmelser for lonninger til administrerende
direktorer
Administrerende direktgrer uden reguleer Ign, som f.eks. alene far betalt deres arbejdsindsats i en
virksomhed via firmaets overskud, kan ikke leve op til kravene om dokumentationspligt ifglge ovenstaende
(se oven for ang. arbejdskontrakter).

Administrerende direktgrer uden reguleer arbejdskontrakt, dvs. uden et kontraktmaessigt grundlag, som
ville kunne suppleres med et arbejdsdokument til fastlaeggelse af projektaktiviteten, skal alligevel kunne
opna tilskud med afszet i funktionsgrupperne beskrevet ovenfor. Derfor skal der udarbejdes et
sammenligneligt dokument, der kan sidestilles med et ansaettelsesdokument, og dokumenterer den
administrerende direktgrs medvirken i projektet. Som yderligere dokumentation skal der foretages
timeregistreringer.

Erfaringer fra forudgdende stgtteperioder har vist, at sddanne administrerende direktgrer hidtil ikke har
arbejdet med ansvarsomrader som omfattet af ovenstaende beskrivelse af funktionsgruppe 1 (FG 1). De
har i hgjere grad haft en supplerende og medvirkende funktion.
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Administrerende direktgrer uden reguleer arbejdskontrakt indplaceres derfor maksimalt i funktionsgruppe
2, medmindre der kan gives en szerlig begrundelse for og indsendes szerlig dokumentation for en
indplacering i funktionsgruppe 1.

Administrerende direktgrer FG2 €
Tyske projektaktgrer 46
Danske projektaktgrer 51

Fig. 11: Administrerende direktgrer uden reguleer arbejdskontrakt

8.1.6. Yderligere bestemmelser for ph.d.-studerende, postdocs og
videnskabelige medarbejdere
Ph.d.-studerende og postdocs indplaceres i funktionsgrupperne som beskrevet i kapitel 8.1.2. Derudover er
der et szerligt behov for regler for denne slags medarbejdere, da det undertiden er problematisk at afggre,
om personaleomkostningerne forbundet med disse stillinger er stgtteberettigede. Det gelder i
seerdeleshed for ph.d.-studerende/postdocs, som er ansat 100 % i projektet. Alt afhaengig af aktiviteterne
kan denne problematik i enkelte tilfaelde ogsa omfatte videnskabelige medarbejdere.

Generelt skal man altid veere opmaerksom p3a, at det kun er aktiviteter med direkte projektrelation, der er
stgtteberettigede. | forhold til ph.d.-studerende/postdocs er det ofte vanskeligt at foretage en afgraensning,
selv hvis deres afhandling vedrgrer projektet. Sddanne afhandlinger (herunder ogsa habilitationsafhandling)
udarbejdes som led i en universitetsuddannelse og fglger derfor primaert de regler, krav, tidsplaner og
malsaetninger, der er fastlagt i de respektive studieordninger, og ikke dem, der gaelder for projektet.
Studieordningerne indeholder desuden meget forskellige ikke-projektrelevante krav til ph.d.-
studerende/postdocs (undervisningsforpligtelse, obligatoriske kurser, praktiske forlgb/tutorials, eksamener
etc.). Derfor kan det ikke vurderes generelt, om personaleomkostningerne forbundet med ph.d.-
studerende/postdocs er stgtteberettigede.

Folgende regler skal vaere med til at sikre en ensartet behandling af ph.d.-studerende/postdocsstillinger i
programmet og skabe gget sikkerhed ved fastsaettelsen af den stgtteberettigede andel af omkostningerne:
Regler for ph.d.-studerende/postdocs som medarbejdere i projekter:

e For at kunne tage hgjde for de meget individuelle ph.d.-uddannelser, skal ph.d.-
studerende/postdocs foretage timeregistrering for 100 % af arbejdstiden, sa det er muligt at
afgreense projektrelaterede, stgtteberettigede aktiviteter fra ikke-stgtteberettigede aktiviteter.

e For ph.d.-studerendes/postdocs vedkommende, szerligt ved 100 % anszettelse i projektet, er der
behov for en praecis arbejdspladsbeskrivelse i selve arbejdskontrakten eller et supplerende
dokument. Det skal fremga heraf, at der ikke er nogen form for undervisningsforpligtelser eller
gvrige ikke-stgtteberettigede aktiviteter forbundet med stillingen. Dokumentationspligten via
timesedler bortfalder dog ikke af den grund!

e | forbindelse med stillinger for ph.d.-studerende/postdocs betragtes fglgende generelt som ikke-
stgtteberettigede aktiviteter:
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o At ga til forelaesninger, deltage i praktiske forlgb/tutorials etc. samt dermed forbundet
forberedelse og opf@lgning

Undervisningsforpligtelse samt dermed forbundet forberedelse og opfglgning
Administrativt arbejde for universitetet eller instituttet/seminaret, som ikke direkte
vedrgrer administrationen af PKP-projektet

Samtaler med vejlederen

Mundtlige og skriftlige eksamener samt dermed forbundet forberedelse

Udarbejdelse af afhandlingen

O O O O

Udarbejdelse af videnskabelige artikler, som ikke er direkte forbundet med PKP-projektet

Denne liste er teenkt som generel orientering og er ikke udtgmmende. Aktiviteter, som kan sammenlignes
med de naevnte pa listen, vil med stor sandsynlighed heller ikke veere stgtteberettigede. Tvivlistilfaelde skal
afklares i det konkrete tilfeelde for hvert enkelt projekt.

8.2. @vrige omkostninger
@vrige omkostninger i projektet er: Kontor- og administrationsomkostninger, rejse- og
opholdsomkostninger, omkostninger til ekstern ekspertbistand og tjenesteydelser, omkostninger til udstyr.

8.2.1. Fast takst til de resterende omkostninger pa 40 % af de
stotteberettigede personaleomkostninger
Med denne faste takst for alle gvrige omkostninger i projektet er det kun personaleomkostningerne, der
beregnes pa grundlag af standardsatser for hver funktionsgruppe. Alle gvrige omkostninger indgar i og
afregnes med en fast takst pa 40 % af personaleomkostningerne.

Denne metode er szerdeles fordelagtig for jer, da enhver form for dokumentation for gvrige omkostninger
falder bort i forbindelse med afregningen. Det er imidlertid vigtigt, at ansggningen og budgettet fremstar
plausible med hensyn til cost-benefit-forholdet. Alligevel skal alle generelle stgttebestemmelser i
programmet samt de nationale regler og EU-lovgivning altid overholdes.

Hvis leadpartner og / eller projektpartnere forventer at anskaffe udstyr, sa skal dette angives i budgettet (i
tabel 2.4, i fanen "oversigt”). Se ogsa de serlige regler vedr. offentlighedsarbejde i afsnit 9.

8.3. Indtaegter

De fleste PKP-projekter vil ikke generere indtaegter i projektperioden, da aktiviteterne for det meste vil
veere begranset til udvikling og test af produkter eller processer, eller resultaterne bliver stillet gratis til
radighed.

Skulle der alligevel opsta indteegter i projektperioden, bliver de i fuldt omfang fratrukket projektets
stgtteberettigede omkostninger, hvis indteegterne udggr eller overstiger en taerskelvaerdi pa 5.000 €. Ved
indteegter forstas alle belgb, der betales direkte af brugerne for varer og tjenesteydelser, der leveres af
projektet.
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Indtaegter, der forventes i projektperioden, skal beregnes allerede i forbindelse med ansggningen eller
2&ndringsansggningen og medtages pa budgettet.

Indtaegter der opstar efter projektafslutning fratraekkes ikke.

8.4. Vejledning til budgetformularen i Excel-format:
| skal starte med at udfylde fanebladet "Angaben - Oplysninger”. Det er kun de bla felter, der skal udfyldes.
Oplysninger fra dette faneblad overfgres automatisk til de gvrige faneblade.
Udfyld derefter de enkelte partneres budgetfaneblade.

| budgetformularen ma der kun angives tal med maksimalt 2 decimaler og der ma ikke indsaettes formler i
de bla felter.

Husk i tabellerne vedr. personaleomkostninger i beskrivelserne at henvise til delmal og milepzele.

Husk at lzese hjelpeteksterne.

9. Offentlighedsarbejde

PKP-projekter skal overholde fglgende krav til offentlighedsarbejde!®:

e Der laegges en kort beskrivelse af projektet pa partnernes hjemmeside og sociale medier. Projektets
mal og resultater skal beskrives og stgtten fra Interreg og EU skal fremhaeves. Derudover skal der
ogsa vaere informationer om projektpartnere, netveerkspartnere, projektperioden og stgttebelgbet
fra PKP.

e Pd sociale medier skal fglgende hashtags bruges i alle opslag om PKP-projektet:

#eu Hinterreg #madewithinterreg
Pa LinkedlIn anvendes desuden linket: @PKP — Deutschland-Danmark.

e Hver partner er forpligtet til pa et sted, som er klart synlig for offentligheden (f.eks. besggende,
kollegaer, samarbejdspartnere m.m) at opsaette mindst én plakat (minimumstgrrelse A3) eller
tilsvarende elektronisk visning. Plakaten eller tilsvarende skal indeholde informationer om PKP-
projektet samt Interreg-logo og PKP-logo.

e Interreg-logoet inkl. henvisning til den gkonomiske stgtte fra Den Europaiske Union skal ogsa vises
tydeligt pa mobilt udstyr, der er kbt til projektet med Interreg-midler. Logoets stgrrelse og
udformning skal sta i et rimeligt forhold til udstyret. Hvis det ikke er muligt at ggre finansieringen
fra Interreg Deutschland-Danmark synlig pa selve udstyret, skal det ske ved hjalp af en plade eller
et skilt pa den bygning, hvor udstyret er placeret.

e Alle PKP-projektets informations- og kommunikationstiltag, materialer, publikationer,
reklameartikler, dokumenter osv., som er henvendt til den brede offentlighed eller deltagere, skal
indeholde en henvisning til finansieringen med EU-midler fra Interreg-programmet. Anvendelsen af
Interreg-logoet og PKP-logoet er obligatorisk®*.

10 Krav jf. forordningen (EU) 2021/1059, artikel 36 og tilpassede krav til PKP-projekter

1 Interreg-logoet finder | pa Interregs hjemmeside. | bedes ogsé veere opmaerksomme pé Interreg-programmets
Brandbook: Vores logo og brandbook (interreg-de-dk.eu).

PKP-logoet kan downloades pa PKPs hjemmeside
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e S3vidt muligt skal alle kommunikationsmaterialer / -tiltag udarbejdes pa bade dansk og tysk.

e PKP-Projekterne forpligter sig til at overdrage brugsrettighederne og de gkonomiske rettigheder til
billedmaterialer til Interreg-administrationen. Dette refererer til billedmateriale, som projektet
stiller til radighed for Interreg-administrationen med henblik pa videre brug. Billedmaterialet
anvendes til offentlighedsarbejde i Interreg-programmet og i PKP.

e PKP-projekter er forpligtet til pa opfordring at levere aktuelle informationer og indlaeg pa tysk og
dansk til PKP-teamet og eventuelt til Interreg-administrationen.

Overholdelse af kravene til offentlighedsarbejdet kontrolleres Igbende og i forbindelse med
afrapporteringen.

10. Vurderingskriterier

Hvis den indsendte ansggning opfylder de formelle krav, bliver den vurderet af PKP-sagsbehandlere pa
baggrund af faste vurderingskriterier og retlige krav (se bilag 2).

11. Fra idé til godkendelse
@ Eh =
o — —
o (1] —
3 5 == B =
Projektpartnere Kontakt PKP- Ad Gl F2 \ndsend Tilbagemelding  Indsend Ans@gning Godkendt projekt
far en god idé team’et gang ansegning fra PKP-team revideret forelaegges PKP-  modtager

ansggning udvalg Leadpartneraftale

| J L J 1\ J | J
T 1 T I

10 arbejdsdage 5 arbejdsdage 25 arbejdsdage 25 arbejdsdage

Fig. 12: Tidslinje fra ide til godkendelse

12. Rapportering, afregning og dokumentationskrav
PKP-projekter skal indsende en afrapportering ved afslutning af projektet. Frist for at indsende
udbetalingsanmodning og rapport om projektets indhold og resultater er 2 maneder efter, at
projektperioden er afsluttet. Til afrapportering skal formularen ”statusrapport” eller “slutrapport”
benyttes, som vil veere tilgeengelig via dataudvekslingssystemet F2 eller via PKPs hjemmeside.

12.1. Rapport

12.1.1. Statusrapport efter den forste halvdel af projektet for projekter
med private partnere
Projekter med private partnere har mulighed for at afrapportere to gange, halvvejs i projektperioden og
efter projektet er afsluttet. Hvis der gnskes en udbetaling halvvejs i projektet skal der samtidig afleveres en
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kort statusrapport, hvor | skal beskrive status pa delmal og milepaele samt redeggre for eventuelle
forsinkelser.

Felgende skal indsendes i forbindelse med en halvvejsrapportering:
e en skabelon til statusrapport,
e en skabelon til udbetalingsanmodning,

e formularen “Projektpartnere - Reel ejer” — et skema, hvor projektpartnernes reelle
ejere skal angives, saledes at de kan identificeres (nyt krav fra EU)
e formularen ”Vedhaftede filer” — et skema, hvor | skal angive, hvilke bilag | vedleegger

udbetalingsanmodningen / afrapporteringen.

Derudover skal fglgende dokumentation indsendes:
> for hver medarbejder med fast procentdel af arbejdstid i projektet:
o medarbejderens arbejdskontrakt / tilleeg til arbejdskontrakt, hvoraf arbejdsomfanget
(antal procent af arbejdstiden) og opgaverne i projektet fremgar samt
o "anseattelsesdokument” for hver enkelt medarbejder

» for hver medarbejdere med fleksibelt timeantal i projektet:
o "ansattelsesdokument” samt
o udfyldte timesedler (se skabelon i “ansattelsesdokument”) (husk ogsa at indsende
fanen med samlet antal timer pr. medarbejder).

> for opnaede milepzele (f.eks. screen shots af SoMe-posts og hjemmesider med information om
PKP-projektet, dagsordner for mgder, billeder fra workshops og lign.)

12.1.2. Slutrapport for alle projekter
| slutrapporten skal | beskrive gennemfgrelsen af projektet med udgangspunkt i de milepzele, delmal og
outputindikatorer, der er fastlagt i ansggningen og redeggre for eventuelle forsinkelser eller opstaede
problemer. | skal beskrive malopfyldelsen (de opnaede mal), saerlige successer i projektet, uventede
sidegevinster samt lessons learned og good practices. | vil desuden skulle angive opnaede malveerdier for
outputindikatorerne og besvare spgrgsmal til malvaerdierne for de resultatindikatorer, der kan tzlles bade i
projektperioden og efter projektafslutning. Derudover skal bidraget til de horisontale mal og til
@stersgstrategien beskrives.

Senest to maneder efter projektperioden er afsluttet, skal fglgende indsendes:

e en slutrapport, hvor indholdet og resultaterne af PKP-projektet beskrives. Her angives ogsa
de opnaede indikatorvaerdier,

o verificering af opndede indikatorveerdier (f.eks. dokumentation for antal deltagere i
greenseoverskridende aktiviteter)

e en udbetalingsanmodning,

e dokumentation til verificering af de indberettede indikatormalvaerdier,
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https://www.interreg-de-dk.eu/fileadmin/user_upload/Projekt_Partner/PKP/23_11_03_PKP_Kurzberichtformular_Formular_til_statusrapport.docx
https://www.interreg-de-dk.eu/fileadmin/user_upload/Projekt_Partner/PKP/24_02_08_PKP_Auszahlungsantrag_-_Udbetalingsanmodning_V1.3.xlsx
https://www.interreg-de-dk.eu/fileadmin/user_upload/Projekt_Partner/PKP/Projektpartner_-_Wirtschaftlicher_Eigentuemer_-_Reel_ejer.docx
https://www.interreg-de-dk.eu/fileadmin/user_upload/Projekt_Partner/PKP/Anhaenge_-_vedhaeftede_filer.docx
https://www.interreg-de-dk.eu/fileadmin/user_upload/Projekt_Partner/PKP/23_11_03_PKP_Schlussberichtsformular_Formular_til_slutrapport.docx
https://www.interreg-de-dk.eu/fileadmin/user_upload/Projekt_Partner/PKP/24_02_08_PKP_Auszahlungsantrag_-_Udbetalingsanmodning_V1.3.xlsx

e dokumentation for gennemfgrte tiltag vedrgrende projektets kommunikationsarbejde,
formularen ”Projektpartnere - Reel ejer” — et skema, hvor projektpartnernes reelle ejere

skal angives, hvis sadanne kan identificeres (nyt krav fra EU) og
e formularen ”Vedhaftede filer” — et skema, hvor | skal angive, hvilke bilag | vedleegger

udbetalingsanmodningen / afrapporteringen.

Derudover skal fglgende dokumentation indsendes:
> for hver medarbejder med fast procentdel af arbejdstid i projektet:
o medarbejderens arbejdskontrakt / tilleeg til arbejdskontrakt, hvoraf arbejdsomfanget
(antal procent af arbejdstiden) og opgaverne i projektet fremgar samt
o "ansezttelsesdokument” for hver enkelt medarbejder

> for hver medarbejdere med fleksibelt timeantal i projektet:
o "anseattelsesdokument” samt
o udfyldte timesedler (se skabelon i “ansaettelsesdokument”) (husk ogsa at indsende
fanen med samlet antal timer pr. medarbejder).

> for opnaede milepaele (f.eks. screen shots af SoMe-posts og hjemmesider med information om
PKP-projektet, dagsordner for mgder, billeder fra workshops og lign.)

12.1.3. Resultatrapport
Ni maneder efter projektperiodens udlgb skal | udfylde en resultatrapport med den endelige malopfyldelse
af resultatindikatorerne. Fristen for indsendelse af resultatrapporten vil blive oplyst i forbindelse med
udbetalingen.

12.2. Udbetalingsanmodning - afregning af omkostninger
| forbindelse med afrapportering skal der indsendes en fzlles udbetalingsanmodning samt dokumentation
for personaleomkostningerne fra alle projektpartnere. Hvis der i en indsendt udbetalingsanmodning ikke
anmeldes stgtteberettigede omkostninger for en eller flere projektpartnere, bortfalder disse partneres ret
til tilskud. De kan heller ikke anmode om et tilskud til disse omkostninger pa et senere tidspunkt.
Hvilke dokumenter | skal indsende, afhaenger blandt andet af afregningsmetoden for jeres personale (se
yderligere informationer i afsnit 12.2.1).

12.2.1. Personaleomkostninger
Personaleomkostningerne beregnes pa baggrund af timerne brugt pa projektet (enten fast timeantal pr.
maned eller timeregistrering af projekttimer pr. maned), som ganges med de relevante faste timesatser (se
afsnit 8). Sammen med jeres udbetalingsanmodning skal | indsende de respektive ansaettelsesdokumenter
med jobbeskrivelser, som sandsynligggr antallet af timer, for samtlige medarbejdere beskaeftiget i projektet
(dvs. tilleg til medarbejderens kontrakt som dokumentation for fast timetal pr. maned eller timesedler
med beskrivelse af arbejdets art og antallet af timer brugt pa projektet samt "ansaettelsesdokument” (se
skabelon hertil pa Interregs hjiemmeside ”Beschéaftigungsdokument / Ansaettelsesdokument”)) (enten
fremsendes dette pr. mail eller det uploades i dataudvekslingssystemet F2, nar den er feerdig).
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Til projekter med private partnere:

- Ved enhver &ndring i ansaettelsesforholdet skal den aktuelt geeldende arbejdskontrakt / tillaeg til
arbejdskontrakt og det geeldende ansattelsesdokument for de pageeldende medarbejdere
indsendes i forbindelse med udbetalingsanmodningen.

- Hvis en projektmedarbejder er forpligtet til at fgre timeregnskab, skal timesedlerne vedlaegges ved
hver udbetalingsanmodning (se de szerlige faner til timeregnskab i “ansattelsesdokumentet” pa

Interregs hjemmeside)*2.

12.2.2. Fast takst til de resterende omkostninger
Foruden personaleomkostningerne ansgger | om en fast takst pa 40 % af de stgtteberettigede
personaleomkostninger til de resterende omkostninger. Der kraeves ingen dokumentation for de
resterende omkostninger.

12.3. Regnskabskontrol og dokumentation
Projektregnskaber skal ikke revideres af eksterne revisorer. Almindelig regnskabsverificering foretages af
PKP-teamet, hvor dokumentationen for personaleomkostningerne for medarbejderne i projektet
gennemgas. PKP-teamet besgger hvert enkelt projekt for at verificere, at de produkter / I@sninger og
tjenesteydelser, der udvikles i et projekt, eksisterer og se medarbejdernes ansattelseskontrakter og
dokumentation for udbetaling af Ign.
Et projekt kan desuden blive udtaget til forvaltningsverificering af Interreg-programmets
forvaltningsmyndighed. Ved eventuelle forvaltningsverificeringer kan der forekomme kontrolbesgg hos
projektets leadpartner og projektpartnere, som bliver udfgrt af forskellige kontrolmyndigheder (Interreg-
forvaltningen, kontrolmyndigheden for Interreg eller lign.). Leadpartner og projektpartnere skal sta til
radighed for et sddant besgg og skal i forbindelse med et besgg kunne fremuvise fysiske bilag/elektroniske
bilag (som f.eks. dokumentation for personaleomkostningerne), redeggre for projektets resultater mv.

Leadpartner er forpligtet til at opbevare alle filer (inkl. fra alle projektpartnere), dokumenter og gvrige data,
seerligt alt materiale, som vedrgrer omkostninger, der har udlgst stgtte i form af midler fra Pulje til Kortere
Projekter (personaleomkostninger). | forbindelse med afslutningen af PKP-projektet skal al
dokumentationen for personaleomkostningerne samt udtrak fra alle partneres bogf@ringssystemer
fremsendes som dokumentation for, at omkostninger er bogfgrt pa saerlige linjer vedr. projektet. Disse skal
sendes til pkp@rsyd.dk eller uploades i dataudvekslingssystemet F2 til opbevaring for at veere tilgengelig
for eventuelle senere forvaltningsverificeringer eller kontroller fra EU-Kommissionen.

12 Hyorvidt | er forpligtet til at fgre timeregnskab, fremgar af afsnit 8.1, 8.1.4, 8.1.5 og 8.1.6.
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Bilag 1 Definition af Indikatorer

1. Generelle oplysninger

Selv om det ikke ser sadan ud ved fgrste gjekast, sa er indikatorsystemet for Interreg 6A @ndret markant
sammenlignet med Interreg 5A. Der findes ganske vist fortsat output- og resultatindikatorer, men de er
designet anderledes end tidligere. Disse nyskabelser medfgrer eendringer i planlaegningen af indikatorerne
og den senere udmgntning i projektet. De (nye) krav til bidraget til indikatorerne og indberetningen af
indikatorvaerdier er beskrevet i kap. 1.2 og 1.3. De konkrete definitioner af indikatorerne er opfgrt i kap. 2
og 3 sammen med eksempler og forslag til verificering.

Gealdende regler
e Alle projekter skal yde et bidrag til de fastlagte indikatorer i programmet.

e Projekter skal nu ogsa bidrage direkte til resultatindikatorerne.
e Mange output- og resultatindikatorer hanger indholdsmaessigt taet sammen (se fig.). Det giver
samlet set et kompakt og overskueligt indikatorsystem for programmet.

Indikatorerne er udvalgt fra en liste over faelles indikatorer, som EU-Kommissionen har foreslaet for alle
Interreg-programmer i Europa. Definitionerne for disse indikatorer er i vid udstraekning fastlagt pa forhand
(se kap. 2 og 3), og Interreg-administrationen har ikke mulighed for at saette sit eget praeg pa disse.
Bemeaerk: Programindikatorerne er primaert mgntet pa EU-Kommissionens dataindsamling i hele EU og pa
resultatvurderingen af selve Interreg-programmet. De er ikke taenkt som et instrument til den
projektinterne fremdriftsmaling og vil kun i de faerreste tilfeelde vaere egnet til det. Interreg-
administrationens projektfremdriftsmaling finder sted som led i det nye milepaelssystem (se dokument
,Fremskridtskontrol - rapporter og anmodning om udbetaling”, som kan downloades som alle dokumenter
pa Interregs hjemmeside).
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RCO 81: Deltagere | felles RCR 85: Deltagere | falles
grenseoverskridende aktiviteter |:> gr=nseoverskridende aktiviteter efter
projektets afslutning

RCO B3: Strategier og handlingsplaner RCR 79: Faelles strategier og
udviklet | faellesskab [ [ i taget oy of

organisationer
RCO 84: Pilotaktiviteter, der er udviklet i
fallesskab og er blevet implementeret i

projekter
RCO 116: Lesninger, der er udviklet i RCR 104: Lesninger, der er blevet udnyttet
faellesskab eller udbygpet af organisationer

RCO 115: Grenseoverskridende offentlige
arrangementer, der er afholdt | fallesskab

RCO 90: Projekter for innovationsnetvaerk pa
tvars af greenserne

Fig. 13: Output- og Resultatindikatorer

1.1. Projekternes bidrag til indikatorerne
Alle projekter skal opfylde fglgende krav med hensyn til programindikatorerne:

Hvert enkelt projekt skal yde et bidrag til mindst én outputindikator og mindst én resultatindikator.
Hvis jeres projekt indholdsmaessigt yder bidrag til yderligere indikatorer, skal de ogsa veere naevnt i
ansggningen.

De malveaerdier for indikatorerne, der fastleegges i ansggningen, skal veere realistiske og passe til
projektmalene. En hgjere malvaerdi for indikatorerne alene vil derfor ikke fgre til en bedre
vurdering af projektet.

Ved planlaegningen af projektet skal | veere opmaerksomme p3, at resultatindikatorerne ogsa skal
males et ar efter projektafslutning, altsa forventes der ogsa resultater, som genereres efter
projektets afslutning. Med henblik pa projektresultaters baeredygtighed skal fortszettelsen af
relevante aktiviteter efter projektafslutning saledes allerede taenkes ind i ansggningsfasen. Med
projektafslutning menes her slutdatoen for projektperioden, ikke tidspunktet for indsendelse eller
godkendelse af slutrapporten.

Bemaerk:

Indikatoren "RCO 115 Offentlige begivenheder pa tveers af graenserne, der er organiseret i
faellesskab" kan kun vaelges af projekter under prioriteterne 2, 3 og 4. Projekter under prioritet 1
kan ikke vaelge den i ansggningsskemaet. Version 1.1 - maj 2022 4

Indikatoren "RCO 90 Projekter for innovationsnetveerk pa tveers af graenserne" taelles i modsaetning
til alle andre indikatorer direkte af Interreg-administrationen, og projekterne kan ikke vaelge den i

Kofinanziert von
der Europiilschen Union

w POC)IFE(JIR KUF?ZERE PROJEKTE |ntel’reg - B e ki
PULJE TIL KORTERE JJEKTEF

Deutschland - Danmark



ansggningen. Et bidrag til RCO 90 er ikke tilstraekkeligt til at opfylde det obligatoriske bidrag til
outputindikatorerne.

1.2.

Indberetning og verificering af indikatorvaerdierne

Der gzelder fglgende regler for indberetning og verificering af indikatorvaerdierne:

De opnaede vardier for outputindikatorerne skal indberettes i alle status- og arsrapporter
samt i slutrapporten.

e opnaede vaerdier for resultatindikatorerne skal kun indberettes i slutrapporten og sa igen et
ar efter projektafslutning. | slutrapporten forventes en udtalelse fra projektpartnerne om,
hvordan samarbejdet viderefgres efter projektafslutning. Indberetningen et ar efter
projektafslutning er obligatorisk for alle projekter og fastlagt i leadpartneraftalen. For RCR 85
"Deltagere i faelles aktiviteter pa tveers af greenserne efter projektafslutning” skal der sa angives
'0' som vaerdi i slutrapporten, da denne indikator kun males i etarsperioden efter projektets
afslutning.

Alle oplyste veerdier for output- og resultatindikatorerne skal kunne verificeres 100 % ved hj=lp
af egnede dokumenter. Disse dokumenter indsendes til Interreg-administrationen sammen
med arsrapporterne eller for resultatindikatorernes vedkommende i forbindelse med
indberetningen et ar efter projektafslutning. Det er meget individuelt, hvilke dokumenter der
egner sig til verificering. Under indikatordefinitionerne i punkt 2 og 3 naavnes eksempler pa
mulig dokumentation. Der kan dog ogsa indsendes anden form for egnet dokumentation.

Ved taelling af indikatorvaerdierne skal dobbelttalling (altsa at samme veerdier taelles med flere
gange under forskellige indikatorer, eller at en vaerdi tzlles med flere gange under samme
indikator) udelukkes. Det er derfor vigtigt, at de fastlagte definitioner og de foretagne
afgraensninger under alle omstandigheder bliver overholdt

2. Definitioner af outputindikatorer

2.1. Outputindikatorer for alle prioriteter
Indikator Definition
RCO 81: Deltagere i feelles | Indikatoren taeller antal deltagere (dvs. enkeltpersoner) i faelles
aktiviteter pa tveers af graenseoverskridende aktiviteter, som organiseres og gennemfgres direkte
granserne af de stgttede projekter. Partnere fra begge sider af graansen skal deltage i

organiseringen af de pagaeldende aktiviteter. Deltagere i
graenseoverskridende onlinearrangementer og arrangementer, der
gennemfgres adskilt bade pa den danske og den tyske side, taeller ogsa
med. Gennemfgres et arrangement kun pa den ene side af graensen, skal
det ogsa veere abent for deltagere fra den anden side af graensen for at
kunne blive talt med. Fglgende teller ikke med under denne indikator:
e Deltagere i offentlige events, som projekterne organiserer, da
disse arrangementer taelles med under indikatoren RCO 115 (for

afgraensning henvises til eksemplerne her og under RCO 115).
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e Deltagereirent interne mgder mellem projektpartnerne. Hvad
mgder med eksterne deltagere angar, kan projektmedarbejdere
taelles med pa grund af deres funktion som multiplikatorer.

e Deltagere i regulzere universitetsuddannelser og andre
uddannelser, der afsluttes med et anerkendt certifikat

Eksempler

Feelles aktiviteter kan f.eks. vaere fglgende:

e Udvekslinger eller udvekslingsbesgg mellem partnere fra begge
sider af graensen for elever, studerende, medarbejdere, forskere
etc.

e Workshops, webinarer og arrangementer, der er forbeholdt en
bestemt malgruppe og ikke er abne for den brede offentlighed
(f.eks. videnskabelige kongresser, mgder mellem
virksomhedsnetvaerk, workshops specielt for kulturaktgrer,
turistfagfolk, leerere, elever, frivillige etc.)

Verificering

Deltagerne (dvs. det antal personer, der deltager i en falles
graenseoverskridende aktivitet som f.eks. forskere, frivillige, studerende,
elever etc.) taelles for hver graenseoverskridende aktivitet organiseret af
projektet ved hjzelp af tilstedevaerelseslister eller tilsvarende
dokumentation.

Indikator

Definition

RCO 83: Strategier og
handlingsplaner, der er
udarbejdet i feellesskab

Indikatoren taeller antal faelles strategier og/eller handlingsplaner, der er
udviklet af de stgttede projekter. En strategi, der er udviklet i faellesskab,
har til formal at etablere en malorienteret proces inden for et specifikt
emne pa en malrettet made. En handlingsplan udmgnter en eksisterende
eller en ny strategi, der er udviklet i feellesskab i projektet, i
tiltag/indsatser.
Partnere fra begge sider af graensen skal deltage i udviklingen for at kunne
blive talt med. Strategien eller handlingsplanen behgver ikke at blive
implementeret som led i projektet for at teelle med, men udviklingen skal
veere afsluttet som led i projektet og veere tilgeengelig for de relevante
aktgrer.
Folgende tzeller ikke med under denne indikator:
e Implementering af eksisterende handlingsplaner. Sddanne
aktiviteter kan, hvis der er tale om Pilot Actions, taelles med under
RCO 84. Hvis der er tale om arrangementer, kan de alt efter deres
fokus taelles med under RCO 81 elle RCO 115. Udviklede Igsninger
teelles med under RCO 116.

Eksempler
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Strategier og handlingsplaner for alle emner, der behandles i programmet,
herunder ogsa horisontale mal som sprog/sprogtilegnelse eller
digitalisering. Det er vigtigt, at der er en graenseoverskridende komponent.
Det kan ogsa veere overfgrsel af nationale strategier til den anden side af
graensen.

Verificering

Verificeringen sker ved hjzelp af dokumentation for de faerdigt udviklede
strategier eller handlingsplaner enten direkte i tekstform (PDF, PPT eller
lign.) eller et link til en hjemmeside med relevant information

Indikator

Definition

RCO 84: Pilot Actions, der
udvikles i fellesskab og
gennemfgres i projekter

Indikatoren taeller de Pilot Actions, der er udviklet i feellesskab og
gennemfgrt i stgttede projekter. Hertil hgrer f.eks. testprocedurer,
afprevning af nyt udstyr/nye instrumenter og tools, eksperimenter og
overfg@rsel af praksis. Kontrol eller eksperimentel testning af udstyr, et tool,
et kursuskoncept eller lign. betragtes her som Pilot Action inden for en
udviklingsproces. Slutresultatet ("lgsningen") taelles med under RCO 116.
En Pilot Action skal ikke kun vaere udviklet i projektet, men ogsa veaere
gennemfgrt i projektet for at kunne tzelle med. Gennemfgrelsen skal veere
afsluttet ved projektafslutning.

Implementering af eksisterende handlingsplaner kan evt. ogsa talles med
under denne indikator (jf. indikator RCO 83).

Eksempler

Pilot Actions behgver ikke udelukkende at vedrgre teknologi (f.eks.
testning af apps og prototyper), men kan omhandle meget forskellige
emner som f.eks. afprgvning af nye uddannelses- eller kursuskoncepter
eller testning af nye turisme- eller kulturtilbud.

Verificering

Verificeringen af de talte indikatorveerdier sker ved hjzlp af egnede
dokumenter, der dokumenterer gennemfgrelsen af Pilot Actions f.eks.
testprotokoller, testkoncepter, resultatrapporter, billeddokumentation fra
testforlgbet eller lign. Links til hjemmesider med relevant information
udggr ligeledes et tilstraekkeligt grundlag for verificering

Indikator

Definition

RCO 116: Lgsninger, der er
udviklet i faellesskab

Indikatoren teeller antal Igsninger, der er et resultat af implementerede
Pilot Actions fra de stpttede projekter. En Igsning er slutresultatet af en
udviklingsproces. For at blive talt med skal Igsningen ogsa omfatte
indikationer for, hvilke tiltag der kraeves for at anvende eller udvide den.
Partnere fra begge sider af graensen skal deltage i udviklingen af Igsningen.

Folgende teelles imidlertid ikke med (ifglge EU-Kommissionens krav):
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e Lgsninger, der primzert vedrgrer retlige eller administrative
rammer som f.eks. forslag om lovmaessige tilpasninger eller
omstrukturering af forvaltninger og lign. Hvis I@sningens
fokuspunkt ligger pa et andet emne, og retlige og administrative
rammer i den forbindelse ogsa bliver bergrt, kan Igsningen talles
med

Eksempler

Begrebet 'lgsning' skal forstas bredt. Det kan her veere tale om
teknologiske Igsninger savel som koncepter til Igsning af sociale
udfordringer, nye kultureller turismetilbud, uddannelsestilbud, metoder,
tools, services, samarbejdsaftaler og lign.

Verificering

Verificeringen sker ved hjalp af egnede dokumenter, der dokumenterer og
beskriver den pagaldende Igsning, f.eks. produktbeskrivelser,
procesbeskrivelser, koncepter, publikationer, billedmateriale (fotos,
screenshots) eller lign. Links til hjemmesider med relevant information

udger ligeledes et tilstraekkeligt grundlag for verificering.

2.2. Supplerende outputindikator for prioritet 2, 3 og 4

Indikator

Definition

RCO 115: Offentlige
begivenheder pa tvaers af
graenserne, der er
organiseret i feellesskab

Indikatoren taeller antal greenseoverskridende arrangementer, der er
organiseret i feellesskab af partnerne i godkendte projekter. Det er selve
arrangementerne, der teelles, ikke deltagerne!

Deltagelsen i arrangementet skal vaere aben og gratis for alle borgere (dvs.
ingen entré), og der skal vaere gjort reklame for det offentligt inden for
programregionen (pa begge sider af graensen!) for at taelle med. Projektet
kan naturligvis begraense det samlede antal deltagere f.eks. pa grund af
lokalernes stgrrelse etc., muligheden for at tilmelde sig skal dog i
princippet veere aben for alle. Projektpartnere fra begge sider af graensen
skal deltage i planlaegningen og organiseringen. Onlineevents tzeller ogsa
med.

Generelt skal arrangementet behandle greenseoverskridende emner eller
tilgange og have deltagere fra begge sider af graensen eller i det mindste
tilstraebe dette. Det skal reklameindsatsen og organiseringen af
arrangementet ogsa veere tilrettelagt efter. Projektmedarbejdernes
deltagelse alene er ikke tilstraekkelig til at opfylde dette krav. Ideelt set bgr
det veere muligt at tzelle projekters kickoff- og afslutningsarrangementer
under denne indikator. Hvert arrangement kan kun telles med én gang.
Gentagelser af samme arrangement taller ikke med igen, men taeller som
ét arrangement.

Eksempler

e Offentlige kickoff- og afslutningsarrangementer i projektet
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e Offentlige foredrag/opleeg

e Graenseoverskridende festarrangementer
e Udstillinger

e Offentlige informationsmgder

e Offentlige konferencer

e Sports- og kulturevents

Verificering

Verificeringen sker ved hjzelp af dokumentation for invitationen og den
graenseoverskridende reklameindsats for eventen. Links til hjemmesider
med relevant information udggr ligeledes et tilstraekkeligt grundlag for

verificering

3. Definitioner af resultatindikatorer

Indikator

Definition

RCR 79: Flles strategier
og handlingsplaner, som
organisationer har indfgrt

OBS: Geelder kun for
opfglgningsprojekter
og selvstendige
kortere projekter

Indikatoren teeller antal strategier og handlingsplaner, der er udviklet i
feellesskab fra outputindikator RCO83, og som er indf@rt og implementeret
af organisationer i projektperioden eller indtil et ar efter projektafslutning.
Pa det tidspunkt, hvor indikatoren males, behgver strategien eller
handlingsplanen ikke at veere implementeret fuldt ud, men den skal vaere
pabegyndt for at taelle med. Implementeringen skal ikke ngdvendigvis
foretages af projektpartnerne, men kan ogsa foretages af andre
organisationer.

Eksempler

Strategier og handlingsplaner for alle emner, der behandles i programmet,
herunder ogsa horisontale mal som sprog/sprogtilegnelse eller
digitalisering. Det er vigtigt, at der er en graenseoverskridende komponent.
Det kan ogsa veere overfgrsel af nationale strategier til den anden side af
graensen.

Verificering

Verificeringen sker ved hjzelp af egnede dokumenter, der dokumenterer,
at der er indf@rt og implementeret en strategi eller en handlingsplan, f.eks.
aftaler, planer for tiltag, der er malrettet mod en konkretorganisation,
tidsplaner for implementeringen, gennemfgrelsesrapporter. Links til
hjemmesider med relevant information udggr ligeledes et tilstraekkeligt
grundlag for verificering.

Indikator

Definition

RCR 85: Deltagere i felles
aktiviteter pa tvaers af
granserne efter
projektafslutning

Indikatoren teeller antal deltagere i feelles graenseoverskridende aktiviteter
efter projektets afslutning. Aktiviteterne skal vaere organiseret af alle eller
nogle projektpartnere eller associerede organisationer som viderefgrelse
af samarbejdet. Sammenlignelige aktiviteter som dem i den tilsvarende
outputindikator RCO 81 betragtes som fzelles graenseoverskridende

o
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OBS: Er obligatorisk
for forprojekter.

Kan ogsa bruges til
opfalgningsprojekter
og selvsteendige
kortere projekter

aktiviteter. Deltagere fra begge sider af graensen skal deltage i
aktiviteterne for at teelle med under indikatoren.
Indikatoren males et ar efter projektafslutning. Det er udelukkende
deltagere fra aret mellem projektafslutning og maletidspunktet, der teelles
med. Deltagere fra projektperioden tzelles ikke med.
Folgende tzeller ikke med under denne indikator
e Deltagere i offentlige events, som projekterne organiserer.
e Deltagereirent interne mgder mellem projektpartnerne. Hvad
mgder med eksterne deltagere angar, kan projektmedarbejdere
taelles med pa grund af deres funktion som multiplikatorer.

Eksempler

Feelles aktiviteter kan f.eks. vaere fglgende:

e Udvekslinger eller udvekslingsbesgg mellem partnere fra begge
sider af graensen for elever, studerende, medarbejdere, forskere
etc. efter projektafslutning

e Workshops, webinarer og arrangementer, der er forbeholdt en
bestemt malgruppe og ikke er dbne for den brede offentlighed
(f.eks. videnskabelige kongresser, mgder mellem
virksomhedsnetvaerk, workshops specielt for kulturaktgrer,
turistfagfolk, leerere, elever, frivillige etc.) efter projektafslutning

Verificering

Deltagerne (dvs. det antal personer, der deltager i en faelles
graenseoverskridende aktivitet som f.eks. borgere, frivillige, studerende,
elever etc.) taelles for hver graenseoverskridende aktivitet organiseret af
projektet ved hjaelp af tilstedevaerelseslister eller tilsvarende
dokumentation.

Indikator

Definition

RCR 104: Lgsninger, som
organisationer har
implementeret eller
videreudviklet

OBS: Gelder kun for
opfelgningsprojekter
og kortere
selvsteendige
projekter

Indikatoren teeller antal Igsninger, som stgttede projekter har udviklet, og
som er anvendt eller videreudviklet i projektperioden eller indtil et ar
efter. De organisationer, der implementerer eller videreudvikler
Igsningerne, behgver ikke ngdvendigvis at veere projektpartnerne.
Begrebet 'lgsning' skal forstas bredt i denne forbindelse, ligesom det ogsa
var tilfeldet med den tilsvarende outputindikator RCO 116. En
videreudvikling kan bade vaere en teknisk tilpasning eller udvidelse af
Igsningen og en tilpasning eller overfgrsel til andre rammer, sektorer,
malgrupper etc.

Eksempler

Begrebet 'lgsning' skal forstas bredt. Det kan her veere tale om
teknologiske Igsninger savel som koncepter til Igsning af sociale
udfordringer, nye kultureller turismetilbud, uddannelsestilbud, metoder,
tools, services, samarbejdsaftaler og lign.
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Verificering

Verificeringen skal ske ved hjzlp af egnet dokumentation for anvendelsen
eller videreudviklingen af Igsningen, f.eks. hvis den indgar i strategipapirer
eller handlingsplaner, procesbeskrivelser, produktbeskrivelser eller
billedmateriale, som dokumenterer anvendelsen. Links til hjemmesider
med relevant information udggr ligeledes et tilstraekkeligt grundlag for
verificering
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Bilag 2 Vurderingskriterier og vurderingsskema

Vurderingsskemaet omfatter bade formelle og kvalitative vurderingskriterier. Begge kriterietyper og

systematikken i vurderingsskemaet beskrives naermere i nedenstaende punkter.

1. Formelle kriterier

De formelle krav omhandler alle de grundlaeeggende formelle og retslige krav, der er til enhver ansggning.

Hvis et eller flere af de formelle krav ikke er opfyldt, kan PKP-udvalget ikke behandle ansggning.

Nr.

Kriterium

Krav

Fyldestggrende ansggning

Alle anspgningsdokumenter er indsendt pr. mail
eller uploadet i dataudvekslingssystemet F2 (pa
dansk, tysk eller pa engelsk

Projektresuméet findes pa dansk, tysk OG engelsk
Underskriften stemmer overens med den
tegningsberettigede person, der er anfgrt i
ansggningen

Projektpartnerskab

Projektet gennemfgres med mindst én dansk og
én tysk partner

En af projektpartnerne er udpeget til leadpartner
og opfylder forudsaetningerne for at kunne
varetage denne rolle

Projektpartnerne har sade i programregionen
eller er omfattet af en af undtagelserne som er
beskrevet i stgttebestemmelserne

Alle projektpartnere har den forngdne kapacitet
(strukturelt, personalemaessigt og pkonomisk) til
at gennemfgre projektet og varetage deres
respektive rolle.

Netvaerkspartnere har underskrevet Letter of
Intent, som relaterer konkret til projektindholdet

Partnernes stgtteberettigelse

Alle projektpartnere er stgtteberettigede i
henhold til forudsatningerne i
stgttebestemmelserne

Budgettets stgtteberettigelse

Alle budgetterede omkostninger er
stgtteberettigede i henhold til forudsaetningerne i
stgttebestemmelserne

Medfinansiering

Den valgte medfinansiering er i overensstemmelse
med stpttebestemmelserne

Saerskilte regnskaber

Ansggeren har et szerskilt regnskabssystem eller
anvender en passende regnskabskode for alle
transaktioner i forbindelse med projektet
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Nyttevaerdi for programregionen

e Projektindholdet gavner i overvejende grad
programregionen og finder i overvejende grad
sted i programregionen

Interreg-Programstrategi

e Projektet er generelt i overensstemmelse med
programstrategien og er henfgrt til et specifikt mal
under en defineret prioritetsakse i programmet.

Stgtteberettigede tiltag

e Det planlagte projektindhold kan henfgres til et
eller flere stgtteberettigede tiltag for det valgte
specifikke mal

10

Tveergaende mal

e Projektet har mindst neutral og ingen negativ
effekt pa de tveergdende mal i programmet. (Her
ses der kun pa minimumskravet for projektets
stptteberettigelse. Kvaliteten af bidraget til de
tveergdende mal er en del af de kvalitative
kriterier.)

11

Additionalitet

e Projektet er additionelt, dvs. de planlagte
aktiviteter omfatter ingen obligatoriske opgaver
for projektpartnerne.

2. Kvalitative kriterier

De kvalitative kriterier vedrgrer projektets indholdsmaessige aspekter. Til forskel fra de formelle kriterier

vurderes de pa baggrund af en skala i form af et pointsystem, der beskrives i afsnit 11.2.1.

A

Projektets relevans

Behov for projektet

Det graenseoverskridende behov for projektet er til
stede.

Det er realistisk, at der kan udlgses synergier med
andre indsatser og initiativer (ud over programmets
egne), bl.a. ved at projektet bidrager til en bredere
strategi pa et eller flere politiske niveauer (EU /
nationalt / regionalt - makrostrategisk).

Bidraget til EU’s @sters@strategi er som minimum
beskrevet.

L@sninger

De planlagte Igsninger forekommer velegnede som
bidrag til Igsning af de beskrevne graenseoverskridende
udfordringer.

Lgsningerne er innovative og additionelle (adskiller sig
fra eksisterende praksis).
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Bidrag til programmalene og
indikatorerne

e Det oplyste overordnede projektmal star i et plausibelt
forhold til det valgte specifikke mal i programmet og til
de valgte indikatorer (output- og resultatindikatorer).

Graenseoverskridende
mervaerdi

e Projektets mal og resultater kan ikke (eller kun til en vis
grad) opnas uden samarbejde henover graensen. De
angivne malgrupper og kvantificeringen er relevante i
sammenhang med projektmalet. Projektet og dets
resultater kan forventes at gavne malgrupperne.

Forankring af
projektresultater

e Projektets resultater er baeredygtige (projektet
forventes at give et vaesentligt og varigt bidrag til at
Ipse de adresserede graenseoverskridende
udfordringer). Herunder er det plausibelt beskrevet,
hvordan projektet skal forankres og implementeres i
partnerorganisationerne og hos malgrupperne efter
projektudlgb, idet projektet f.eks. viser at have gjort sig
relevante og konkrete overvejelser om det.

e For opfglgningsprojekt geelder fglgende: Det vurderes
som sandsynligt, at projektets beskrevne tiltag til
forankring af resultater vil resultere i en opfyldelse af
malvaerdien for resultatindikatoren (indtil 1 ar efter
projektafslutning).

Partnerskabets relevans

Partnerskabets relevans

e Projektet involverer de relevante aktgrer
(projektpartnere og eventuelt netvaerkspartnere), der
er ngdvendige og tilstraekkelige i forhold til de
adresserede graenseoverskridende udfordringer og
projektmal. Partnerskabet er i forhold til
kompetencerne afbalanceret og supplerer hinanden.

Samarbejdskriterier

e Samarbejdskriterierne (faelles udvikling, faelles
gennemfgrelse, faelles personale, feelles finansiering) er
opfyldt.

Operationelt setup

Interventionslogik

e Projektets delmal vurderes samlet at vaere opnaelige
og sammenhangende i forhold til projektets
overordnede malsaetning.

Arbejdsplan

e De angivne milepzle er plausible, realistiske,
forstaelige og kan dokumenteres. Milepzelene bidrager
til at opfylde de enkelte delmal.

Projektramme:
Projektledelse og organisering

e Projektledelse og organisationen partnerne imellem
beskrives plausibelt. Der afholdes regelmaessige mgder

mellem projektpartnerne. Kommunikationsvejene og
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beslutningsprocesserne er beskrevet transparent og
der er planer om risikostyring og intern evaluering.

Projektramme:
Offentlighedsarbejde

Den overordnede strategiske tilgang til
offentlighedsarbejdet er hensigtsmaessig og relevant,
idet projektet forholder sig til fglgende aspekter:
Offentlighedsarbejdet er et ansvar for alle partnere og
skal ske pa en koordineret, transparent og konsekvent
made.

Formidling og vidensdeling af projektresultater

Brug af offentlighedsarbejdet som centralt veerktgj til
at opna projektets mal.

Synliggg@re Interregs/EU's finansielle stgtte og
mervardien ved samarbejdet pa tveaers af graenser

Retningslinjerne for offentlighedsarbejdet er opfyldt.

Projektplan for
offentlighedsarbejde

De opsatte kommunikationsmal og milepale, samt mal
og milepaele pr. delmal er relevante og nar ud til de
angivne malgrupper.

Budget (cost-benefit)

Der er tale om et passende cost-benefit-forhold.
Projektomkostningerne vurderes at veere i
overensstemmelse med principperne for forsvarlig
gkonomisk styring, produktivitet og effektivitet.

Budget (plausibilitet)

De opsatte kommunikationsmal og milepaele, samt mal
og milepaele pr. delmal er relevante og nar ud til de
angivne malgrupper.

Tvaergaende mal

Baeredygtig udvikling

Projektet yder et positivt bidrag til programmets
horisontale princip for baeredygtig udvikling - herunder
seerligt ogsa til klimamalene.

Projektet bgr designes saledes, at det sigter pa
gkologisk, skonomisk og social beaeredygtig udvikling.
(F.eks: Krav til miljpbeskyttelse, ressourceeffektivitet,
klimabeskyttelse, tilpasning til klimaforandringerne,
risikoforebyggelse og -styring.)

Lige muligheder og ikke-
diskrimination og ligestilling
mellem kgnnene

Projektet yder et positivt bidrag til programmets
horisontale princip om lige muligheder og ikke-
diskrimination.

Projektet understgtter ligestilling mellem kgnnene og
ikke-diskrimination af enhver art.
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Projektet skal designes saledes, at diskrimination pa
grund af kgn, race/etnisk oprindelse,
religion/verdensanskuelse, handicap, alder eller
seksuel orientering undgas.

Projektet yder et positivt bidrag til det tvaergaende mal

3 Digitalisering L .
om gget digitalisering i programomradet.
Projektet yder et positivt bidrag til det tvaergaende
4 Sprog og kultur (dansk og programmal om forbedrede kompetencer i
tysk) nabolandets sprog og kultur (hhv. dansk og tysk ) i
programomradet.
2.1. Vurdering og vaegtning af de kvalitative kriterier

Alle projekter vurderes pa baggrund af et ensartet pointsystem, sa det bliver muligt at sammenligne

projektansggningernes kvalitet, og sa PKP-udvalget far et godt grundlag at traeffe sin afggrelse pa.

Vurderingsskemaet indeholder i alt 18 kriterier, der kan inddeles i fire indholdsmaessige

blokke. Blokkene vaegtes forskelligt, dvs. det opnaede antal point (maks. 5 pr. kriterium)

indgar i vurderingen med en faktor pa en, to eller tre, sa vurderingen samlet set bliver afbalanceret (se

tabellen). Blok A "Projektrelevans" vaegtes tungest i denne forbindelse.

Blok Titel Antal Vaegtning Maks. score
A Projektrelevans 5 kriterier Faktor 3 5x5x3=75
B Partnerskabets relevans 2 kriterier Faktor 2 2 x5x2=20
C Operationelt setup 7 kriterier Faktor 2 7 x5x2=70
D Tveergaende mal 4 kriterier Faktor 1 4x5x1=20
lalt 18 kriterier Divisor 37 185/37=5

Fig. 14: Vurdering og vaegtning af de kvalitative kriterier
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Kriterierne vurderes ud fra fglgende pointskala

Pointskala blok A, B og C

Pointskala blok D

Projektet opfylder kravene

Meget godt
Godt
Tilfredsstillende
Lidt

Meget lidt

Slet ikke

O R, N W &~ O

Projektets indvirkning pa de tveergdende mal er

Meget positiv 5
Positiv 4
Neutral 2
Negativ 0 Udelukkelseskriterium

Fig. 15: Pointscala

En ansggning kan maksimalt opna en vurdering pa 5,0. Om en ansggning er stgtteegnet fastlaegges ud fra

den samlede vurdering af projektet, der klassificerer et projekt i en af fglgende kategorier:

Ikke stgtteegnet

Delvis stgtteegnet

Stotteegnet

0,0-1,99 2,00-2,9

3,0-5,0

Fig. 16: Klassificering af projekt

Ansggninger, der er vurderet ”lkke stgtteegnet”, vil ikke blive forelagt PKP-udvalget
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