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Dokumentet beskriver de specifikke forudsaetninger for stgtteberettigelse i programmet In-
terreg Deutschland-Danmark. Det refererer til yderligere programdokumenter og specifikke
regler og henviser til disse, nar det matte veere relevant.
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1. Generelt

1.1. Anvendelse af euro og omregning af danske kroner

Alle omkostninger budgetteres og afregnes i euro. Det geelder bade for faste takster og standard-
satser og for direkte afregning af faktiske omkostninger, der kan godkendes.

Hvis der afregnes faktiske omkostninger, skal danske projektpartnere omregne omkostninger, der
afholdes i danske kroner, til euro ved hjaelp af EU-Kommissionens manedlige regnskabsvekselkurs
i den maned, hvor de forelaegger omkostningerne til verificering®.

Omregningskurs (InforEuro) | Europa-Kommissionen

Wechselkurs (InforEuro) | EU-Kommission (europa.eu)

1.2. Forenklede omkostningsmuligheder

Interreg Deutschland-Danmark indebaerer i stort omfang forenklede omkostningsmuligheder i
form af faste takster og standardsatser. Det forenkler planlaegningen og afregningerne markant.
Alle de steder, hvor | anvender programmets forenklede omkostningsmuligheder, indgar jeres
faktiske omkostninger ikke i afregningen. Det gaelder bade i tilfaelde af et eventuelt overskud og i
det omvendte tilfeelde. Med henblik pa afregningen er det afggrende, at betingelserne for refu-
sion af omkostningerne er opfyldt.? Der henvises her seerligt til betingelserne vedrgrende afreg-
ning af personaleomkostninger (kapitel 2.2).

1.3. Sammenhaeng mellem budget og projektfremdrift

Jeres projektmal er vigtigt for os! For at na det kraeves der et realistisk projektmal, realistiske del-
mal og dokumenterbare milepale. Disse parametre danner grundlag for jeres projekt- og budget-
planlaegning. | planlaegger naturligvis forskellige tiltag og aktiviteter for at nd malet, men vi ved af
erfaring, at planer aendrer sig regelmaessigt. Uventede forelgbige resultater eller ydre omstaen-
digheder ngdvendigger tilpasninger af jeres fremgangsmade og brugen af budgettet. Samtidig har
programmet behov for at fa ubrugte midler tilbagefgrt hurtigst muligt. Med indfgrelsen af "n+1-
princippet" for regulzere projekter tager programmet hgjde for begge udfordringer:

e Projekter kobler i videst muligt omfang omkostningerne op pa delmal eller disses mile-
pzle.

e Etreguleert projekt bestar af tre perioder (1 periode = 12 maneder).

e Budgetmidler kan uden tilladelse overfgres fra én periode til den efterfglgende periode,
hvis de tilhgrende milepzle eller delmal for denne periode ikke er naet endnu.

e Ubrugte midler for en ndet milepael eller et naet delmal tilbagefgres med det samme til
programmet.

1Jf. artikel 38, stk. 5 FO (EU) 2021/1059.
2 Jf. artikel 74, stk. 1 a) ii) FO (EU) 2021/1060.
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| kan finde yderligere forklaringer under dokumentet “Udbetalingsanmodning: arsrapporter og
afregning”.

F@rste og anden periode ses i fgrste omgang som en fleksibel periode, nsermest som to sam-
menlagte budgetperioder. Hvis midlerne fra fgrste og anden periode ikke er udnyttet efter
disse to perioder, tilbagefgres midlerne automatisk til programmet efter rapporten om anden
periode. Inden da skal | senest have naet jeres milepale for de f@rste to perioder. | modsat fald
ma det forventes, at bestemte milepzaele ikke lsengere kan blive naet.

Hvis det oprindelige budget for anden periode (uden overfgrsel) heller ikke er udnyttet, kan
differencen overfgres til sidste periode.

Er det muligt at overfgre midler fra fgrste og anden periode og hermed forhindre, at disse mid-
ler gar tabt for projektet?

En sadan overfgrsel (afviger fra n+1 standarden) kan man kun forestille sig i undtagelsestil-
faelde og skal vaere begrundet af ydre uforudseelige omstaendigheder, som har pavirket pro-
jekts forlgb. Projektet skal sammen med rapporten i slutningen af anden periode indsende en
begrundet ansggning om dette. Fgrst efter behandlingen af ansggningen kan overfgrslen even-
tuelt og undtagelsesvist godkendes af administrationen.

Periode 1 Periode 2 Periode 3 Periode 1-3
e R+l faktiske M+l |Ansgnings- Budget + faktiske samlet |foktiske  |ialti
Budget udgifter Budget Budget + N+1 . tilbage . N tilbage .
overfgrsel udgifter overfgrsel |Budget-periode 3 |N=1 udgifter budget |udgifter programmet
510,00 410,00 100,00 1.020.00 1.120.00 1.000.00 100,00 20 1.020.00 1.040,00 1.000,00 40,00 2.550,00 2.410,00 140,00
100} ind i programmet fur?ﬁl‘—'—'—"’" i programmet efter afslutning

Fig. 1: N+1 for budgettet

1.4. Fordeling af projektomkostninger

Internt i projektpartnerskabet skal ansvaret for implementeringen af milepzele og delmal vaere
klart defineret. Hvem der patager sig hvilke opgaver, bgr afhaenge af kompetencer og knowhow i
projektpartnerskabet. De samlede projektomkostninger skal dog baeres af alle projektpartnere i
faellesskab. | har tre muligheder for at sikre en ensartet fordeling af omkostningerne:

e Udligning via opgavefordelingen:

Opgaverne i jeres projekt fordeles mellem partnerne saledes, at de ikke kun svarer til part-
nernes rolle og kompetencer, men ogsa sa omkostningerne til de enkelte opgaver og aktivi-
teter er udlignet mellem partnerne, og at omkostningerne saledes baeres i feellesskab,
(f.eks. afholder partner 1 omkostningerne til kick off-arrangementet, partner 2 er ansvarlig
for overseettelse af alle projektdokumenterne, partner 3 afholder omkostningerne til af-
slutningskonferencen.

e Udligning via finansieringen:

Ombkostningerne til bestemte aktiviteter budgetteres kun hos én projektpartner. Denne
partner foretager senere tildeling af ordrer efter udbud, fakturering og betaling. Udlignin-
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gen sker via en tilsvarende stgrre stgttesats til denne partner i partnerbudgettet og der-
med senere via fordelingen af de udbetalte stgttemidler. | den forbindelse skal der dog ta-
ges hgjde for, at de finansielle andele partnerne imellem forskydes, safremt
omkostningerne i projektet ikke svarer til de planlagte.

e Udligning via fordeling af omkostninger:

Her fordeles omkostningerne mellem partnerne Igbende. Faellesomkostninger fordeles al-
lerede ved budgetteringen af de enkelte partnerbudgetter. Hver partner baerer f.eks. en
andel af omkostningerne til kick off-arrangementet, oversaettelse og afslutningsarrange-
mentet i sit partnerbudget. En partner (partner 1) tager sig af udbud og tildeler de respek-
tive ordrer og er saledes ogsa fakturamodtager og betaler i fgrste omgang fakturaen fuldt
ud til tjenesteyderen. Derefter overfgres disse omkostninger til de andre projektpartnere
(partner 2, 3), idet partner 1 skriftligt anmoder om den aftalte pro rata-omkostningsrefu-
sion. Partner 2 og 3 modtager desuden en kopi af den originale faktura og betaler herefter
deres andel af omkostningerne til partner 1. Det fremgar af partner 2 og 3's regnskab, at
den pageeldende andel af omkostningerne er betalt fuldt ud til partner 1. Betalingen af den
originale faktura til tjenesteyderen fremgar af partner 1's regnskab. Modtagelsen af beta-
lingen af partner 2 og 3's andele af omkostningerne modregnes i regnskabet saledes, at
den difference fremgar, som partner 1 baerer alene.

Disse tre muligheder kan ogsa kombineres med hinanden. Der er ikke taget hgjde for hensyn, der
ligger uden for programmet og dets krav, f.eks. skatteretlige krav eller mulige institutionelle be-
tingelser internt i projektpartnerskabet.

1.5. Stotte som statsstotte samt saerlige forhold for private
partnere

Statsstptte opstar i forbindelse med tilskudsmidler isaer, ndar samhandelen mellem EU-staterne
forvrides som fglge af tilskuddet. Sadanne indgreb i markedet bgr kun tillades under szerlige for-
udszetninger.

Mange projekter har pa grund af programmets design og de dermed forbundne aktiviteter hos
projektpartnerne ikke nogen relevans i forhold til reglerne om statsstgtte. Alligevel vil der vaere
enkeltstaende tilfelde, hvor projektaktiviteterne og Interreg-tilskuddet bergrer disse regler. Det
geelder saerligt — men ikke udelukkende —, nar private partnere er involveret.

Interreg Deutschland-Danmark muligger statsstgtte i medfgr af artikel 20 i den generelle gruppe-
fritagelsesforordning.? Ifglge den er omkostninger i Interreg-projekter stgtteberettigede i de om-
kostningskategorier, der er fastlagt for Interreg i forordningen®. Der gaelder dog fglgende
supplerende regler:

e Stgttesatsen for projektet udggr maksimalt 65 % ogsa i tilfeelde af statsstgtte. Hvis pro-
jektpartnerne indbyrdes fastleegger en anden fordeling af stgttesatsen, ma den ikke over-
stige 80 % for den enkelte projektpartner, der modtager statsstgtte.

3 Forordning (EU) nr. 651/2014, i den aktuelle version
4 |seaer: Personaleomkostninger, kontor- og administrationsomkostninger, rejse- og opholdsomkostninger,
omkostninger ved ekstern ekspertbistand og tjenesteydelser, omkostninger ved udstyr
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Far stgttemodtageren, ud over Interreg-stgtten, yderligere statslige/offentlige midler til medfi-
nansiering af projektet? Sa ma stgttesatsen pa 80 % ikke overskrides, nar Interreg-midler og de
gvrige statslige/offentlige midler betragtes kumuleret.

e Budgetforskydninger mellem projektpartnere, hvoraf mindst én modtager tilskuddet som
statsstgtte, er generelt udelukket.

e EFRU-stptte®, dvs. dermed ogsa et tilskud fra Interreg, er i princippet ikke tilladt til s&-
kaldte "kriseramte virksomheder"®. Som partnere, der modtager statsstgtte, skal de der-
for ogsa senest sammen med projektansggningen aflevere en aktuel erkleering om deres
status som kriseramt virksomhed.’

Vi anbefaler jer, at | allerede sammen med projektskitsen indsender en aktuel erklaering om krise-
ramt virksomhed. Erklaeringen er maksimalt gyldig i 6 maneder og skal derfor evt. fornys i Igbet af
ansggningsperioden og forud for udstedelsen af leadpartneraftalen.

e Erjeres virksomhed/private partner en privatretlig juridisk person og hverken overve-
jende offentligretligt finansieret eller kontrolleret? ® S3 skal vi desuden have indblik i de
seneste arsregnskaber eller businessplaner. Dokumenterne tjener alene til vurdering af
den gkonomiske og administrative kapacitet. Hvis der ikke er tilstraekkelig kapacitet, er
en privat partner ikke stptteberettiget. | skal vaere i stand til forelpbigt at forfinansere alle
projektomkostninger og pa denne made sikre projektgennemfgrelsen®. De bliver ikke of-
fentliggjort eller videregivet til tredjemand.*®

Dokumenter, der ved indsendelse af projektansggningen skal fremsendes til Interreg-administra-
tionen:

Af en virksomhed, der har vaeret etableret i mindst tre ar

o Arsregnskaber for de seneste tre regnskabsar!’, sa vidt muligt forsynet med revisorpateg-
ning
e  Erklaering vedr. "kriseramte virksomheder" (se ovenfor)

Af en startupvirksomhed eller en virksomhed, der er yngre end tre ar

e Businessplan for de kommende 24-36 maneder, svarende til projektlgbetiden (vedrg-
rende krav til businessplan se nedenfor)

5 Stptte fra den Europaeiske Fond for Regionaludvikling (EFRU)

5 En stgtte under det specifikke mal 3.2 kan undtagelsesvist komme i betragtning, nar projektaktiviteterne
ogsa drejer sig om bekaempelse af Covid-fglgevirkninger. Tag venligst kontakt til sekretariatet om dette i
god tid forinden.

7 Begreberne er defineret direkte i formularen.

8 Se ”Generelle regler”, kapitel 4.1.1.

9 Se "Generelle regler”, kapitel 3.2, refusionsprincip.

10 Lagringen i vores IT-systemer opfylder de krav, der stilles til databeskyttelse i systemer under den offent-
lige forvaltning pa bade dansk og tysk side.

11 Slutter jeres regnskabsar den 31. december? Vi antager, at jeres rapport foreligger senest den 1. april det
fglgende ar. Slutter jeres regnskabsar den 30. juni? Vi antager, at jeres rapport foreligger senest den 1. ok-
tober i samme kalenderar. Endvidere skal alle eksisterende rapporter indsendes pa tidspunktet for projekt-
ansggningen.
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e Antal medarbejdere/ansatte
e Eventuelle drsregnskaber, sa vidt muligt forsynet med revisorpategning
e  Erklaering vedr. "kriseramte virksomheder" (se ovenfor)

Minimumskrav til en businessplan:

e Koncept pa maksimalt 20 sider med en enkel beskrivelse af forretningsidéen

e Heriindeholdt en kort beskrivelse af den administrative kapacitet og de forretningsmaes-
sige kvalifikationer samt en salgsplan

e Likviditetsplan/cash flow, evt. med en forklaring pa, hvordan kapitalbehovet/negativt
cash flow skal deekkes

e Rentabilitetsplan

| bedes kontakte Interreg-sekretariatet i god tid, hvis | er omfattet af reglerne om statsstgtte, el-
ler hvis | gnsker at inddrage virksomheder/private partnere i projektet.

Vaer her venligst opmaerksom p3, at vi i forbindelse med afregning af projektomkostninger ind-
samler eller beder om oplysninger om de medvirkende virksomheders reelle ejere.

1.6. Stotteberettigelse for ekstern projektledelse og dennes
rolle

Ekstern projektledelse forbliver en undtagelse i Interreg-projekter. Ansvaret for koordineringen af
projektpartnerne og projektarbejdet pahviler leadpartneren. Derudover indgar den graenseover-
skridende samarbejdstanke i vurderingen af jeres projektansggning. Samarbejde udfolder sig
bedst ved direkte udveksling partnerne imellem.

| sjeldne tilfaelde kan eksterne tjenesteydere alligevel understgtte projektledelsen. Leadpartne-
ren skal i den forbindelse vaere opmaerksom pa, at denne i henhold til leadpartneraftalen baerer
ansvaret for gennemfgrelsen af det samlede projekt. Det er derfor i leadpartnerens egen inte-
resse, at denne ikke mister overblikket over projektet og dets fremdrift.

| alle projekter skal det derfor veere sikret, at leadpartneren dels pa grund af ansvarsspgrgsmalet
og dels af hensyn til samarbejdet ikke afgiver opgaver, som oprindeligt er tiltaenkt leadpartner.
Vaer ogsa opmaerksom pa bade de nationale og europaeiske udbudsregler for eksterne tjeneste-
ydelser. Veer endvidere opmaerksom pa, at Interreg-administrationen kun kan give en ekstern le-
verandgr af tjenesteydelser informationer om projektet, hvis der mellem leverandgren og
projektpartnerne forelaegger en aftale herom.

2. Omkostningskategorier, stotteberettigede omkostninger
og budgetmodeller

Planlaegningen af jeres projektmal og ngdvendige projektaktiviteter gar hand i hand med budget-
planlaegningen. Et balanceret cost-benefit-forhold er afggrende for vurderingen af jeres projekt

12 henhold til artikel 72 (1) samt appendiks XVII EU-forordning 2021/1060. Se endvidere skabelon pa hjem-
mesiden, www.interreg-de-dk.eu.
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og for den samlede projektgennemfgrelse. Hver projektpartner skal angive omkostningerne til
sine specifikke opgaver i sit partnerbudget.

Jeres kalkulation skal vaere sa konkret som mulig. | overensstemmelse med programmets stgtte-
betingelser kan omkostninger afregnes med faste takster og standardsatser eller for bestemte
omkostningskategorier ved direkte afregning.

Hvis | kalkulerer med de fastlagte faste takster og standardsatser®?, vil | senere kun f& udbetalt
stgtte til omkostninger, nar de gaeldende betingelser for refusion er opfyldt. Hvis | afregner de
faktiske omkostninger* direkte, er det meget vigtigt, at der bliver lagt realistiske priser til grund,
da kun faktiske omkostninger vil vaere stgtteberettigede.

Omkostninger til moms er i programmet som udgangspunkt stgtteberettigede.’ Dette gaelder
imidlertid ikke for partnere, som modtager stgtten som statsstgtte ifplge GBER. Ved beregningen
af statsstgtten kan der ikke medregnes moms, nar den ifglge nationale skatteregler kan godtgg-

res.'®

EU-forordningerne og Interreg-udvalgets supplerende regler fastlaegger i vid udstrakning, hvilke
omkostninger der i gvrigt er stgtteberettigede pa hvilke betingelser. For danske projektpartneres
vedkommende gaelder foruden forordningerne ogsa bestemmelserne i den aktuelle version af
bekendtggrelsen BEK nr. 285 af 01/03/2022. | gvrigt geelder de nationale regler, herunder princip-
pet om forsvarlig gkonomisk forvaltning og nationale udbudsregler. Nar stgtteberettigelsen i for-
hold til Interreg bliver vurderet, tages rent interne regler i jeres organisation eller institution ikke i
betragtning. Det er jeres ansvar at afklare, hvilken bindende virkning eller hvilke konsekvenser
disse krav har for jer som projektpartner i Interreg.

| kan finde en liste over ikke-stgtteberettigede omkostninger i kapitel 2.5.

Udarbejd budgetplanlaegningen sa praecist som mulig, ogsa selv om der planleegges ud i fremti-
den. Senere forskydninger pa budgettet er mulige i begraenset omfang efter "n+1-princippet" (ka-
pitel 1.3).

| skal ogsa vaere opmaerksomme pa refusionsprincippet, ifglge hvilket | skal forfinansere alle pro-
jektomkostninger og fgrst efterfglgende kan anmode om refusion.

| kan vaelge mellem to modeller, nar | udarbejder jeres projektbudget?’:

13 For personale, jf. artikel 53, stk. 1 b)-d) FO (EU) 2021/1060

14 Kun tilladt i felgende omkostningskategorier: Ekstern ekspertbistand og tjenesteydelser, omkostninger
ved udstyr

15 Ifglge art. 64 stk. 1c) FO (EU) 2021/106C indtil en graense for samlede projektomkostninger pa 5 mio.
euro (inkl. moms) og uafhangig af de samlede omkostninger ved fonde for smaprojekter.

16 Forordning (EU) nr. 651/2014, art. 7 stk. 1.

7 Hvis | gnsker at benytte naturalydelser som medfinansiering af projektet, er valget af budgetmodel 2 ob-
ligatorisk.
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BUDGETMODELLER

Valg mellem model 1 og model 2
Projekt traeffer beslutning

Budgetmodel 1 Budgetmodel 2
Seerligt egnet til projekter med hgje Szerligh egnet til projekter med hgje udgifter til
personaleudgifter ekstern ekspertise/tienesteydelser og/eller udstyr

Samlede udgifter Samlede udgifter
for alle partnere for alle partnere

Personaleudgifter via Personaleudgifter via

standardvaardier/ 1.072.000 € standardvaerdier/ 770.000 £
enhedsomkostninger enhedsomkostninger

115.500 €

46.200 €

428.800 € L -

550.000 €

15.100 €

Samlede udgifter 1.500.800 € Samlede udgifter 1.500.800 €

Fig. 2: Budgetmodeller

Vaer opmaerksom pa, at uanset hvilken budgetmodel der veaelges, skal det fremga af ansggningen,
at der er et balanceret cost-benefit-forhold. Dette er kun muligt, nar jeres ansggning indeholder

tilstraekkelig information om forventede milepale og aktiviteter, som giver anledning til omkost-
ninger.

Vaer derfor opmaerksom p3, isaer nar budgetmodel 1 vaelges, at der for delmalene er praecise hen-
visninger til, hvor der opstar omkostninger ud over rene personaleomkostninger (fx hvis der er
planlagt arrangementer eller udvikling af kommunikationsmateriale med ekstern hjalp). Endvi-
dere skal dette tilsvarende optraede i budgettet.

2.1. Forberedelsesomkostninger

Hvis Interreg-udvalget har godkendst jeres projekt, har | mulighed for at anmelde stgtteberetti-
gede omkostninger pa op til € 30.000,00 som forberedelsesomkostninger med et fast belgb. Ud-
betalingen pa maksimalt € 19.500,00 (svarende til en stpttesats pa 65 %) sker senest sammen
med jeres f@grste udbetalingsanmodning. Forberedelsesomkostninger deekker fglgende opgaver:

e Afstemning i partnerskabet vedrgrende fastlaeggelse af emner, planlagte aktiviteter og
grundlaget for samarbejdet
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e Overvejelser vedrgrende en afbalanceret og effektiv projektstruktur
e At seztte sigind i de komplekse stgtteregler
e Udarbejdelse og eventuel revidering af projektansggningen

Det er frivilligt at ggre brug af denne mulighed.
Ordningen gzelder for alle projekter undtagen

e projekter i fonden for borgerprojekter;
e korte projekter under Puljen til Kortere Projekter

heller ikke for

e projekter, der er forberedt via forprojekter under Puljen til Kortere Projekter eller
e projekter, der pa anden vis er forberedt med midler fra programmerne Interreg 5A Deut-
schland-Danmark eller Interreg 6A Deutschland-Danmark.

Bemeerk, at:

e fordelingen af forberedelsesomkostningerne mellem projektpartnerne skal aftales internt
i partnerkredsen via partnerskabsaftalen, og

e medfinansieringen af forberedelsesomkostningerne skal vaere sket pa ansggningstids-
punktet i form af en arbejdsydelse. Dette skal bekraeftes i ansggningen.

2.2. Personaleomkostninger

Interreg-projekter er samarbejdsprojekter og for stgrstedelens vedkommende derfor personale-
intensive. Derfor stgtter vi personaleomkostninger.

Der ma kun angives omkostninger for medarbejdere ansat direkte hos de respektive projektpart-
nere. Dette geelder bade for medarbejdere der allerede er ansat, som er tilordnet gennemfgrel-
sen af projektet, og ogsa for nye medarbejdere ansat til at gennemfgre projektet.

Oplysningerne i ansggningen angives udelukkende med udgangspunkt i fuldtidsstillinger. Nar der
senere skal afregnes, kan de af jer beskaeftigede medarbejdere afregnes pa fglgende mader:

e Fuldtid: Projektmedarbejdere, som i alle ugens arbejdstimer er ansat i en organisa-
tion/virksomhed/institution og som beskaeftiger sig 100 % med projektet.

o Deltid med fast timetal pr. maned: Projektmedarbejdere, som beskzeftiger sig mindre
end 100 % med projektet, men som dog har en fast procentdel af arbejdstiden til projek-
tet.

e Deltid med varierende timetal pr. maned: Projektmedarbejdere, som har en varierende
procentdel af arbejdstiden til projektet.

Her skal der fgres timeregnskab for medarbejderen (skabelon findes pa vores hjemme-
side).

Eller

e Timebasis: Ligesom ved “Deltid med varierende timetal pr. maned” geelder dette for pro-
jektmedarbejdere, som har en varierende procentdel af arbejdstiden til projektet.
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Ogsa her skal der fgres timeregnskab for medarbejderen (skabelon findes pa vores hjem-

meside).!®

Timeregnskab skal fgres for alle projektmedarbejdere, som er ansat med varierende timetal/ma-
ned eller er ansat pa timebasis, samt direktgrer uden egentlig Ign og eventuelle ph.d.-stude-
rende/postdocs skal fere timeregnskab. Det samme geelder ansaettelsesforhold, der er kendt som
minijobs (DE).

Se ogsa henvisningerne vedrgrende timeregnskab i afsnittet om afregning og dokumentation,
2.2.4.,
2.2.1. Standardstotte ud fra funktionsgrupper

Stgtten til jeres personaleomkostninger ydes pa grundlag af standardtimesatser®® for tre funkti-
onsgrupper. Det medfgrer, at de faktiske personaleomkostninger for jeres projektmedarbejdere
ikke indgar i tilskudsberegningen. Det er alene medarbejdernes funktion og opgave i projektet,
der er afggrende. En projektmedarbejders ordinaere aktivitet hos ansggerinstitutionen kan derfor
ikke bruges til at begrunde den valgte funktionsgruppe.

Se mere om den preecise afregning under kapitel 2.2.4.

2.2.2. Timesatser og aktiviteter for funktionsgrupperne

Der findes tre funktionsgrupper med timesatser for henholdsvis danske og tyske projektpartnere.
Timesatserne er bindende for alle projekter og partnere og i alle prioriteter.

i€ DE DA
Funktionsgruppe 1 62 68
Funktionsgruppe 2 46 51
Funktionsgruppe 3 31 33

Funktionsgrupperne afspejler de almindelige funktioner og aktiviteter i Interreg-projekter.

18 Artikel 39, stk. 1 FO (EU) 2021/1059
19 Jf. artikel 39, stk. 3 b) FO (EU) 2021/1059, artikel 53, stk. 1 b) FO (EU) 2021/1060. Belpbene for funktions-
grupperne indeholder en inflationskompensation og gaelder for hele programmets stgtteperiode.

Version 3.0 - september 2025 10



Funktionsgruppe 1: Projektledelse/ledelse af et delmal

Medarbejderne indplaceres i funktionsgruppe 1, hvis de mindst udfgrer aktiviteter med spe-
cialviden OG derudover udgver fglgende rolle i projektet:

e Projektledelse eller -koordinering og (det samlede) ansvar for projektet og dets strate-
giske styring

og/eller

e |edelse og ansvar for et helt, vaesentligt delmal

Supplerende forklaring:

Funktionsgruppen omfatter saledes medarbejdere med en ledende funktion i projektet, dvs. med
beslutningskompetence og ansvar for mindst et delmal. Fokus ligger her pa ledelsen i projektet.
En eventuel ledende position internt i projektholderens organisation er ikke relevant for vurde-
ringen.

Eksempler:

e Projektledelse (hos leadpartneren og/eller hos en anden projektpartner) og medlem af
styregruppe i forbindelse med medvirken under delmal, herunder overordnet styring,
overordnet koncept, ansvar for udbredelse af resultater, ansvar for rapportering og udbe-
talingsanmodninger

e Ledelse af mindst et helt, vaesentligt delmal i forbindelse med medvirken i et /flere del-
mal, herunder overvagning og koordinering af opgaverne etc. (normalt hos alle partnere)

Kvalifikationerne til at varetage ovennavnte opgaver erhverves typisk via en videregdende ud-
dannelse eller evt. mangearig erhvervserfaring.

Funktionsgruppe 2: Projektmedarbejdere

Medarbejderne indplaceres i funktionsgruppe 2, hvis de udfgrer sagsbehandleraktiviteter
med saerlige faglige kvalifikationer. Opgaveomradet for medarbejdere i funktionsgruppe 2
indebaerer INGEN ledende funktion i projektet.

Supplerende forklaring:

Funktionsgruppen omfatter saledes medarbejdere uden ledelsesfunktion, der er ansvarlige for
delopgaver under et delmal og/eller indgar med ekspertviden i projektgennemfgrelsen i enkelte
delmal.

Eksempler:

e (Videnskabelig) medvirken i forskning/undersggelser, studier, analyser
e Udarbejdelse af koncepter, strategier, planer, rapporter og projektprodukter

e Gennemfgrelse af evalueringer
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e Videnskabeligt, fagligt forarbejde

e Indholdsmaessig forberedelse, faglig deltagelse i og gennemfgrelse af workshops, uddan-
nelsestiltag, vidensindsamling, kompetenceudvikling

e (Pkonomistyring, kontrol af budget og omkostninger, udarbejdelse af udbetalingsanmod-
ninger

e Gennemfgrelse af alle kommunikationsopgaver

e Deltagelse i projektarrangementer

e Faglig forberedelse af, udarbejdelse af koncept for og evaluering af spgrgeundersggelser

e Klarggring / levering og servicering af tekniske applikationer

Kvalifikationerne til at varetage ovennasvnte opgaver erhverves typisk via en videregdende ud-
dannelse eller evt. mangearig erhvervserfaring.

Funktionsgruppe 3: Projektassistent

Opgaveomradet for medarbejdere i funktionsgruppe 3 omfatter lettere organisatoriske og/eller
understgttende aktiviteter i projektet.

Supplerende forklaring:

Medarbejdere, der understgtter projektledelsen og arbejdet under et delmal. Dette geelder altid
for studerende og studentermedhjzlpere.

Eksempler:

e Assistentaktiviteter

e Administration af organisatoriske procedurer generelt, dokumenthandtering
e Dataindsamling og -indtastning

e Koordinering af datoer for mgder/aktiviteter

e Organisering af arrangementer, bl.a. workshops, uddannelsestiltag

e Overszttelser

o Gennemfgrelse af interviews, bistand ved udvikling af spgrgeundersggelser

2.2.3. Budgetplanlaegning og beregning af personaleomkostningerne

Det er en forudsaetning for budgetplanlaagningen af jeres personaleomkostninger, at | foretager
en analyse af de ngdvendige opgaver eller aktiviteter under de respektive delmal, som hver pro-
jektpartner deltager i.

Resultatet af denne analyse er udgangspunktet for at fastleegge jeres behov for projektmedarbej-
dere i funktionsgrupperne 1, 2 og 3. Veer opmaerksom pa at en effektiv ressourceplanlaegning in-
klusiv en klar ansvarsfordeling er afggrende for et vellykket projekt.

Derimod er det ikke ngdvendigt at navngive jeres fremtidige medarbejdere i forbindelse med
budgetplanlaegningen. Pa dette tidspunkt skal det snarere vurderes, i hvilket omfang jeres medar-
bejdere kan patage sig yderligere projektopgaver, eller i hvilket omfang der skal anszettes nye
medarbejdere til varetagelse af opgaverne.
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Jeres budget til personaleomkostninger omfatter saledes udelukkende jeres personalebehov pr.
funktionsgruppe og periode. Oplysningerne i budgettet refererer til fuldtidsstillinger, dvs. hver
partner angiver i budgettet, hvor mange stillinger vedkommende har brug for pr. funktions-
gruppe.

P4 linje med EU-forordningen® og et effektivt &rsvaerk pa 1.720 timer for en 12-méaneders peri-
ode kan timesatserne omregnes til manedsveaerdier og arsvaerdier og disse laegges til grund for en
beregning af procentandele (se nzermere under 2.2.4).

Grezensevzerdier for fuldtidsstilling (1.720 DE € DK€
timer)

Funktionsgruppe 1 106.640 116.960
Funktionsgruppe 2 79.120 87.720
Funktionsgruppe 3 53.320 56.760

Oplysningerne i ansggningens budget anfgres som i det fglgende eksempel:

Eksempel:

Personalebudget FG 2 DK-partner / 51 euro standardsats pr. time / 1720 timer pr. periode:

Lgbetid Periode 1 Periode 2 Periode 3 | alt
Personalestillin- . . ) )
) 2 fuldtids 2 fuldtids 2 fuldtids 6 fuldtids
gerialt
175.440
Personalebudget 175.440 euro 175.440 euro 526.320 euro
euro

Beregning pr. pe-

od 51 euro x 1720 timer pr. periode x 2 fuldtidsstillinger
riode

Ved projektstart skal de budgetterede stillinger besaettes med de relevante medarbejdere. Det
forudsaetter for hver medarbejder indplacering under én af de tre funktionsgrupper.

En medarbejder kan veere tiltaenkt flere opgaveomrader i et projekt, der kan afgraenses entydigt
fra hinanden med hensyn til ansvar og aktivitet. | sa fald skal medarbejderens aktiviteter ogsa
henfgres forholdsmaessigt under forskellige funktionsgrupper.

20 Art. 55, stk. 2 EU-forordning 2021/1060.
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Fuldtidsstillinger skal lzegges til grund for budgettet til personaleomkostninger. Hvad den faktiske
besattelse af stillingerne angar, kan | frit fastlaegge, om der skal vaere tale om fuldtid eller deltid.

Eksempel:

En budgetteret fuldtidsstilling i funktionsgruppe 2 kan enten besattes med kun én medarbejder
pa fuldtid eller med flere medarbejdere pa deltid.

Det samme gealder tilsvarende for funktionsgruppe 1 og 3.

Det er dog ikke tilladt at overskride stillingsbudgettet for en funktionsgruppe. Det kan kun ske i
begrundede undtagelsestilfelde og med saerlig tilladelse fra Interreg-administrationen.

2.2.4. Afregning og dokumentation

| forbindelse med ansggninger om udbetaling til dit projekt vil det isaer blive kontrolleret, om dine
medarbejdere er indplaceret i den relevante funktionsgruppe. | bedes derfor sgrge for, at medar-
bejdernes aktiviteter eller arbejdsopgaver kan knyttes til funktionsgrupperne pa en plausibel
made.

Til afregning og anvendelse af de i kapitel 2.2.2 anfgrte timesatser i procentuelle stillingsandele
skal vaerdien pa 1.720 timer anvendes som effektiv arlig arbejdstid for 12 kalendermaneder.?! Det
gaelder bade for danske og tyske projektholdere. Der kan tilsvarende udregnes en manedlig ar-
bejdstid pa 143,33 timer (1.720/12 = 143,33).

Satsen pa 1.720 timer tager endvidere allerede hensyn til betalt ferie, fravaer ved sygdom og lig-
nende. Ved afregningen skal | vaere opmaerksomme p3a, at der da kun afregnes de faktisk afholdte
timer uden ferie- og fraveerstimer, idet disse ellers medregnes dobbelt.

Der opstar fglgende veerdier?? i euro:

Tyske partnere

Funktionsgruppe Timesats Manedsvaerdi Arsveerdi
Funktionsgruppe 1 62 8.886 106.640
Funktionsgruppe 2 46 6.593 79.120
Funktionsgruppe 3 31 4.443 53.320

21 Jf, art. 55, stk. 2 FO (EU) 2021/1060.
22 Tallene her er kun til oversigtsformal og er afrundede.
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Danske partnere

Funktionsgruppe Timesats Manedsveerdi Arsveerdi
Funktionsgruppe 1 68 9.746 116.960
Funktionsgruppe 2 51 7.310 87.720
Funktionsgruppe 3 33 4.730 56.760

Bemaerk, at graensevaerdien pa 1.720 timer for en afregningsperiode pa 12 maneder ikke ma

overskrides ved en afregning pa timebasis. Ogsa en aktivitet pa timebasis pa mere end 1720 ti-

mer? berettiger maksimalt til afregning inden for den anfgrte graenseveerdi pd 1.720 timer.

23 Ved aktivitet pa timebasis.
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Eksempel:

Personaleomkostninger FG 2 DK-partner / 51 euro standardsats pr. time / 1720 timer pr. peri-

ode:
. Afregnings- . . . .
Lobetid Periode 1 |Periode 2 |Periode 3 |i alt
metode
Person 1
. Fuldtid =1720 h
Fuldtid . 87.720 87.720 87.720 263.160
pr. periode
Person 2 .
: Deltid/ Fast
10% = Periode 1+2 8.772 8.772 17.544 35.088
. procentdel
20% = Periode 3
Person 3 .
: Deltid/ Fast
40% = Periode 1, 2, 3 35.088 35.088 35.088| 105.264
procentdel
Person 4 Deltid med
timeregistrering flexibelt 25.500 25.500 25.500 76.500
500 h x 51 euro timeantal
Person 5 Deltid med
timeregistrering flexibelt 15.436 15.436 15.436 46.308
303 h x 51 euro timeantal
lalt 172.516 172.516 181.288] 526.320|
* anferti euro

For hver projektmedarbejder skal der foreligge en arbejdskontrakt hos projektpartneren. Desu-
den er | forpligtet til at udstede et supplerende dokument til arbejdskontrakten, hvis medarbej-

124 af deres arbejdstid i projektet, hvoraf det som minimum

dere anvender en fast procentde
fremgar, hvilken rolle medarbejderen har i projektet og andelen i projektet af den samlede ar-

bejdstid.

Arbejdskontrakter og evt. supplerende dokumenter for jeres projektmedarbejdere skal som ud-
gangspunkt foreligge i underskrevet form, nar arbejdet pabegyndes, da personaleomkostnin-
gerne tidligst bliver stgtteberettigede, nar dokumenterne er forsynet med underskrift. Hvis
arbejdskontrakter uden underskrift i jeres organisation er juridisk gyldige, geelder det dokumen-
terede tidspunkt for aftalen, eller det tidspunkt, hvor det i forbindelse med jeres system kan do-
kumenteres.

24| henhold til art. 39 stk. 1 b) FO (EU) 2021/1059.
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OBS: Afregning med faste procentandele af arbejdstiden (og dermed uden timeregistrering) er
kun tilladt, hvis disse procentandele svarer til et omfang, der indikerer meningsfulde og regel-
maeessigt tilbagevendende arbejdsopgaver pa ugentligt basis. Det betyder, at medarbejderen Ig-
bende arbejder kontinuerligt pa et delmal og dets milepzele i en fastlagt periode.

For medarbejdere, der er forpligtede til at fgre timeregnskab (se kap. 2.0), skal der ske 100 %
timeregistrering af arbejdstiden. Man kan downloade en skabelon til timeregnskab fra vores
hjemmeside. | er ogsa velkomne til at anvende tilsvarende egne systemer til timeregnskaberne,
nar disse systemer som minimum indeholder de samme informationer. Aktiviteterne pa timesed-
lerne kan sammenfattes i naturlige grupper (fx “Udarbejdelse af projektarsrapport”, ”Projektko-
ordineringsmgder”, ”"Organisering af Kick off-konference”, ”"Projektpartnermgder”. Det er for
detaljeret at skrive: ”5 minutters telefonsamtale med Hr. Jensen”, "Udfylde tabel 3 i udbetalings-
anmodningen”. Det er for generelt at skrive: “Forvaltning”, "Organisation”, “"Mgde”). Det er vig-
tigt, at det fremgar af det udfyldte, hvilke udfgrte aktiviteter der er projektrelevante.
Arbejdstiden skal der redeggres 100 % for, ogsa selvom det kun er en del af arbejdstiden, der har

med projektet at ggre.
2.2.4.1. Barsels- og foraeldreorlov - beregning af personaleudgifter

Medarbejdere, der arbejder fuldtid eller deltid med en fast procentandel af deres arbejdstid i pro-
jektet: Stgtteberettigede har op til 6 ugers graviditetsorlov fgr og op til 10 ugers barselsorlov
umiddelbart efter fgdslen (pa dansk side). Tilsvarende er Mutterschutz (pa tysk side) op til 6 uger
for og op til 8 uger efter fgdslen.?® Disse perioder betragtes som en integreret del af den effektive
arlige arbejdstid pa 1.720 timer, der er anerkendt i hele Europa, ligesom sygedage og ferie ogsa
er inkluderet. Medarbejdere pa graviditets- og barselsorlov kan derfor afregnes i de relevante pe-
rioder.

Man har ikke krav pa stgtte til eventuel yderligere graviditets-,barsels-, ellerforaeldreorlov. Det er
i stedet muligt at anszette en barselsvikar, hvor udgifterne er stgtteberettiget i henhold til de geel-
dende standardtimesatser i programmet. Pa den made kan projektet leve op til sit ansvar for at
sikre gennemfgrelsen af projektet inden for budgettet med de planlagte ressourcer.

Reglen geelder ikke i de tilfeelde, hvor afregning af medarbejdere sker pd timebasis, da det i disse
tilfelde kun er de faktiske og registrerede timer, der er arbejdet i projektet, der ma afregnes. |
tilfelde af barselsorlov ligesom sygdom er personaleudgifter derfor ikke stptteberettigede, nar
afregning er baseret pa timebasis.

2.2.5. Scerlige bestemmelser for lonninger til administrerende direk-
torer

Administrerende direktgrer uden regulzer Ign, som f.eks. alene far betalt deres arbejdsindsats i
en virksomhed via firmaets overskud, kan ikke leve op til kravene om dokumentationspligt ifglge
ovenstaende (se oven for ang. arbejdskontrakter).

Administrerende direktgrer uden regulaer arbejdskontrakt, dvs. uden et kontraktmaessigt grund-
lag, som ville kunne suppleres med et arbejdsdokument til fastlaeggelse af projektaktiviteten, skal
alligevel kunne opna tilskud med afsaet i funktionsgrupperne beskrevet ovenfor. Derfor skal der

25 Alt efter reglerne i institutionen, dog ikke laengere end de tidsrum, der er beskrevet her.
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udarbejdes et sammenligneligt dokument, der kan sidestilles med en arbejdskontrakt, og doku-
menterer den administrerende direktgrs medvirken i projektet. Som yderligere dokumentation
skal der foretages timeregistreringer.

Erfaringer fra forudgaende stgtteperioder har vist, at sdadanne administrerende direktgrer hidtil
ikke har arbejdet med ansvarsomrader som omfattet af ovenstaende beskrivelse af funktions-
gruppe 1 (FG 1). De har i hgjere grad haft en supplerende og medvirkende funktion.

Administrerende direktgrer uden reguleer arbejdskontrakt indplaceres derfor maksimalt i funk-
tionsgruppe 2, medmindre der kan gives en sarlig begrundelse for og indsendes szerlig dokumen-
tation for en indplacering i funktionsgruppe 1.

Administrerende direktgrer FG2i€
Tyske projektaktgrer 46
Danske projektaktgrer 51

2.2.6. Yderligere bestemmelser for ph.d.-studerende, postdocs og vi-
denskabelige medarbejdere

Ph.d.-studerende og postdocs indplaceres i funktionsgrupperne som beskrevet i kapitel 2.2.2.
Derudover er der et serligt behov for regler for denne slags medarbejdere, da det undertiden er
problematisk at afggre, om personaleomkostningerne forbundet med disse stillinger er stgttebe-
rettigede. Det gaelder i saerdeleshed for ph.d.-studerende/postdocs, som er ansat 100 % i projek-
tet. Alt afhaengig af aktiviteterne kan denne problematik i enkelte tilfaelde ogsa omfatte
videnskabelige medarbejdere.

Generelt skal man altid vaere opmaerksom p3, at det kun er aktiviteter med direkte projektrela-
tion, der er stptteberettigede. | forhold til ph.d.-studerende/postdocs er det ofte vanskeligt at fo-
retage en afgraensning, selv hvis deres afhandling vedrgrer projektet. Sadanne afhandlinger
(herunder ogsa habilitationsafhandling) udarbejdes som led i en universitetsuddannelse og fglger
derfor primaert de regler, krav, tidsplaner og malsatninger, der er fastlagt i de respektive studie-
ordninger, og ikke dem, der gzelder for projektet. Studieordningerne indeholder desuden meget
forskellige ikke-projektrelevante krav til ph.d.-studerende/postdocs (undervisningsforpligtelse,
obligatoriske kurser, praktiske forlgb/tutorials, eksamener etc.). Derfor kan det ikke vurderes ge-
nerelt, om personaleomkostningerne forbundet med ph.d.-studerende/postdocs er stgtteberetti-
gede.

Felgende regler skal veere med til at sikre en ensartet behandling af ph.d.-studerende/postdocs-
stillinger i programmet og skabe gget sikkerhed ved fastsaettelsen af den stgtteberettigede andel
af omkostningerne:

Regler for ph.d.-studerende/postdocs som medarbejdere i projekter:

e For at kunne tage hgjde for de meget individuelle ph.d.-uddannelser, skal ph.d.-stude-
rende/postdocs foretage timeregistrering for 100 % af arbejdstiden, sa det er muligt at
afgraense projektrelaterede, stgtteberettigede aktiviteter fra ikke-stgtteberettigede akti-
viteter.
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e For ph.d.-studerendes/postdocs vedkommende, szerligt ved 100 % ansattelse i projektet,
er der behov for en praecis arbejdspladsbeskrivelse i selve arbejdskontrakten eller et sup-
plerende dokument. Det skal fremga heraf, at der ikke er nogen form for undervisnings-
forpligtelser eller gvrige ikke-stgtteberettigede aktiviteter forbundet med stillingen.
Dokumentationspligten via timesedler bortfalder dog ikke af den grund!

e | forbindelse med stillinger for ph.d.-studerende/postdocs betragtes fglgende generelt
som ikke-stgtteberettigede aktiviteter:

o At gatil foreleesninger, deltage i praktiske forlgb/tutorials etc. samt dermed for-
bundet forberedelse og opfalgning
Undervisningsforpligtelse samt dermed forbundet forberedelse og opfalgning
Administrativt arbejde for universitetet eller instituttet/seminaret, som ikke di-
rekte vedrgrer administrationen af Interreg-projektet

o Samtaler med vejlederen

o Mundtlige og skriftlige eksamener samt dermed forbundet forberedelse

o Udarbejdelse af afhandlingen

o Udarbejdelse af videnskabelige artikler, som ikke er direkte forbundet med Inter-
reg-projektet
Denne liste er teenkt som generel orientering og er ikke udtgmmende. Aktivite-
ter, som kan sammenlignes med de naevnte pa listen, vil med stor sandsynlighed
heller ikke vaere stgtteberettigede. Tvivlistilfelde skal afklares i det konkrete til-
feelde for hvert enkelt projekt.

2.3. @vrige omkostninger

@vrige omkostninger i projektet er: Kontor- og administrationsomkostninger, rejse- og opholds-
omkostninger, omkostninger til ekstern ekspertbistand og tjenesteydelser, omkostninger til ud-
styr. De gvrige krav til jeres omkostninger afhaenger af, hvilken budgetmodel eller
afregningsmetode | veelger. Den valgte afregningsmetode efter budgetmodel 1 eller budgetmodel
2, se kap.2, geelder pa projektniveau.

2.3.1. Fast takst til de resterende omkostninger - med en fast takst
pa 40 % af de stotteberettigede personaleomkostninger (budget-
model 1)

Med denne faste takst for alle gvrige omkostninger i projektet er det kun personaleomkostnin-
gerne, der beregnes pa grundlag af standardsatser for hver funktionsgruppe jf. kapitel 2.2.2. Alle
gvrige omkostninger indgar i og afregnes med en fast takst pa 40 % af personaleomkostningerne.

Denne metode er szrdeles fordelagtig for jer, da enhver form for dokumentation for gvrige om-
kostninger falder bort i forbindelse med afregningen. Det er imidlertid vigtigt, at ansggningen og
budgettet fremstar plausible med hensyn til cost-benefit-forholdet.
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Alligevel skal alle generelle stgttebestemmelser i programmet samt de nationale regler og EU-
lovgivning altid overholdes.

Erfaringen fra forudgaende stgtteperioder har vist, at personaleomkostningerne har tegnet sig
for 60 % og derover af de samlede omkostninger og gvrige omkostninger saledes for 40 % og
derunder i de fleste projekter. | bgr derfor undersgge, om denne afregningsmulighed kunne
veere relevant for jer, da den gor projektafregningen markant mindre bureaukratisk.

Bemaerk, at det ikke er tilladt at tilrettelaegge gennemfgrelsen af aktiviteter efter, hvor mange
restmidler der er tilbage i projektet, dvs. alle aktiviteter skal ogsa gennemfgres som ansggt.
Planlaeg derfor omkostningerne saledes, at | er pa den sikre side.

Den valgte afregningsmetode kan ikke sendres i projektforlgbet.

2.3.2. @Ovrige omkostninger uden brug af fast takst (budget-model 2)
2.3.2.1. Kontor- og administrationsomkostninger (Overhead)

Kategorien for kontor- og administrationsomkostninger omfatter feelles-/overheadomkostninger,
som palgber i forbindelse med projektet. De kan udggre op til 15 % af personaleomkostningerne.

Bemeerk, at de stptteberettigede omkostningsposter i denne omkostningskategori iht. artikel 40
FO (EU) 2021/1059 er begraenset til fglgende:

e Kontorleje

e Forsikring og skatter vedrgrende de bygninger, hvor personalet befinder sig, og vedrg-
rende kontorudstyr (f.eks. brand- eller tyveriforsikring)

e Forsyning (f.eks. elektricitet, opvarmning, vand)

e Kontorartikler

e Regnskabsfgrelse

e Arkiver

e Vedligeholdelse, renggring og reparationer

e Sikkerhed

e |T-systemer

e Kommunikation (f.eks. telefon, fax, internet, posttjenester, visitkort)

e Bankgebyrer for dbning og forvaltning af en konto/konti, hvis gennemfgrelsen af et pro-
jekt kraever, at der abnes en saerskilt konto

e Gebyrer til finanstransaktioner pa tveers af graenserne

@vrige omkostningsposter derudover er ikke stgtteberettigede som faelles-/overheadomkostnin-
ger.

2.3.2.2. Afregning og dokumentation af kontor- og administrationsom-
kostninger

Kontor- og administrationsomkostningerne afregnes altid med en fast takst pa op til 15 %.
Personaleomkostningerne udggr beregningsgrundlaget.

Takstens stgrrelse kan | selv fastlaegge pa partnerniveau.
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(Den faste takst til kontor- og administrationsomkostninger kan ikke afregnes ved valg af afreg-
ning af resterede omkostninger med den faste takst pa 40 % af de stgtteberettigede personale-
omkostninger. Den faste takst til kontor- og administrationsomkostninger er indeholdt i de 40 %.)

Der kraeves ingen form for omkostningsopggrelse eller dokumentation.

2.3.2.3. Rejse- og opholdsomkostninger

Rejse- og opholdsomkostningerne kan udggre op til 6 % af personaleomkostningerne. Omkost-
ningerne geelder for alle medarbejdere i projektet bade hos projektpartnere og netvaerkspart-
nere, uanset om sadanne omkostninger er afholdt og betalt i eller uden for programomradet.
Omkostningerne er begraenset til de omkostningselementer, der er opfgrt i artikel 41 i EU-
forordning (EU) 2021/1059:

e Rejseomkostninger (f.eks. billetter, rejse- og bilforsikring, breendstof, kilometertal, bom-
penge og parkeringsafgifter)

e Forplejningsomkostninger

e Opholdsomkostninger

e Visumomkostninger

e Dagpenge

Bemeerk, at rejse- og opholdsomkostninger

e for jeres netvaerkspartnere er stgtteberettigede, og der kan ydes tilskud til disse inden for
denne omkostningskategori. Rejseomkostninger for jeres netveerkspartnere indgar sale-
des i denne faste takst;

e for jeres eksterne eksperter og tjenesteudbydere falder ind under omkostninger til eks-
tern ekspertbistand og tjenesteydelser.

Eventuelle deltagergebyrer i forbindelse med arrangementer er ikke rejse- og opholdsomkostnin-
ger, men hgrer til under “Ekstern ekspertbistand og tjenesteydelser”.

2.3.2.4. Afregning og dokumentation af rejse- og opholdsomkostnin-
ger
Rejseomkostningerne afregnes altid med en fast takst pa op til 6 %. Personaleomkostningerne
udgg@r beregningsgrundlaget.

Takstens stgrrelse kan | selv fastlaegge pa partnerniveau. For at ggre brug af rejseomkostningstak-
sten skal det fremga tydeligt af projektrapporten, at projektpartnerne har rejst. Hvis det er ngd-
vendigt, vil | blive bedt om at dokumentere rejsen ved hjlp af passende dokumentation
(deltagerliste, rejse- eller mgdereferater).

(Den faste takst til rejseomkostninger kan ikke afregnes ved valg af afregning af de gvrige om-
kostninger med den faste takst pa 40 % af de stgtteberettigede personaleomkostninger. Den fa-
ste takst til rejseomkostninger er saledes indeholdt i de 40 %.)

2.3.2.5. Omkostninger ved ekstern ekspertbistand og tjenesteydelser

De omkostningsposter, der er opfgrt i artikel 42 FO (EU) 2021/1059, er stptteberettigede ved eks-
tern ekspertbistand og tjenesteydelser ydet af et offentligretligt eller et privatretligt organ eller
en fysisk person, bortset fra projektets stgttemodtager, og alle partnere i projektet:
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e Undersggelser (f.eks. evalueringer, strategier, konceptnoter, konstruktionstegninger og
handbgger)
e Uddannelse
e Overszettelser
e Udvikling, eendringer og ajourfgringer af websted og IT-systemer
e PR, kommunikation og reklame, PR-artikler og -aktiviteter eller oplysninger vedrgrende et
projekt eller et program
e Finansiel forvaltning
e Tjenester i forbindelse med tilrettelaeggelse og gennemfgrelse af arrangementer eller
mgder (herunder leje, catering og tolkning)
e Deltagelse i arrangementer (f.eks. registreringsgebyrer)
e Juridisk radgivning og notarialtjenester, teknisk og finansiel ekspertbistand samt andre
konsulent- og regnskabstjenester
e |Intellektuelle ejendomsrettigheder
e Verificeringer i henhold til artikel 74, stk. 1, litra a), i forordning (EU) 2021/1060 og artikel
47 i forordning (EU) 2021/1059 (forvaltningsverificeringer)
e Revisionsomkostninger pa programniveau i henhold til artikel 78 og 81 i forordning (EU)
2021/1060 og i henhold til artikel 48 og 49 i forordning (EU) 2021/1059
e Rejse- og opholdsomkostninger for eksterne eksperter, talere, mgdeformaend og tjene-
steudbydere
e Anden specifik ekspertbistand og andre specifikke tjenesteydelser, der er ngdvendige til
projektet (herunder ogsa naturalydelser som omhandlet i kapitel 2.4.2., f.eks. ulgnnet ar-
bejde.
2.3.2.6. Afregning og dokumentation af omkostninger ved ekstern ek-
spertbistand og tjenesteydelser
Omkostningerne ved ekstern ekspertbistand og tjenesteydelser skal afregnes med faktiske om-
kostninger, dvs. refusionen sker direkte pa grundlag af afholdte omkostninger hos projektpartne-
ren.

| er desuden forpligtet til at overholde de respektive nationale samt EU-udbudsbestemmelser. |
modsat fald kan jeres omkostninger ikke anerkendes som stgtteberettigede (se ogsa kapitel
2.4.3.).

(De faktiske omkostninger kan ikke afregnes ved valg af afregning af gvrige omkostninger med en
fast takst pa 40 % af de stptteberettigede personaleomkostninger. Omkostningerne til ekstern
ekspertbistand og tjenesteydelser er indeholdt i de 40 %.)

2.3.2.7. Omkostninger ved udstyr

Ombkostninger ved andet udstyr, der kgbes, lejes eller leases af projektpartneren, er i henhold til
artikel 43 i EU-forordning (EU) 2021/1059 begraenset til falgende, med undtagelse af kontor- og
administrationsomkostninger beskrevet i kapitel 2.3.2.1.:

e Kontorudstyr

e |T-hardware og -software
e  Mgbler og udstyr

e laboratorieudstyr

e Maskiner og instrumenter
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o Vezrktgj eller redskaber
e Kgretgjer
e Andet specifikt udstyr, der er ngdvendigt til projektet.

Omkostninger ved kgb af brugt udstyr kan veaere stgtteberettigede pa bestemte betingelser:

e Dererikke modtaget anden stgtte til udstyret fra Interreg-programmer eller gennem et
andet EU-finansieret projekt.

e Udstyrets pris overstiger ikke den almindeligt accepterede pris pa det pagaeldende mar-
ked.

e Udstyret har de tekniske karakteristika, der kraeves til projektet, og er i overensstem-
melse med geldende normer og standarder.

Bemaerk, at

e udstyr generelt kun stgttes, nar det er et hjeelpemiddel for de i projektet gennemfgrte
aktiviteter, og ikke nar det fungerer som infrastruktur, og

e omkostninger til udstyr forbundet med indretning af arbejdspladserne beregnes pa bag-
grund af antallet af budgetterede fuldtidsstillinger.

2.3.2.8. Afregning og dokumentation af omkostninger ved udstyr

Omkostninger ved udstyr skal afregnes med faktiske omkostninger, dvs. refusionen sker direkte
pa grundlag af afholdte faktiske omkostninger hos projektpartneren.

En grundlaeggende forudsaetning for stgtte til jeres anskaffelsesomkostninger er, at anskaffelsen

e kan dokumenteres med bilag, og
e atlikke har modtaget anden offentlig stgtte til erhvervelse af genstandene. Med offent-
lig stotte menes alle former for offentlige tilskud (EU- og national stgtte).

Er disse forudsatninger opfyldt, geelder fglgende yderligere regler:

e Generelt er kun den andel af anskaffelsen/udstyret stgtteberettiget, som kan henfgres til
projektet, dvs.:

o Der skal foretages en tidsmaessig afgraensning, da det kun er den andel af om-
kostningerne, der forbruges/vaerdiforringes inden for stgtteperioden, som kan
angives i budgettet og stgttes. Anskaffelser afskrives efter de geeldende nationale
skatteretlige afskrivningssatser (linezer afskrivningsmetode) og stgttes med den
del, der falder inden for projektets lgbetid.

o Ombkostninger ved anskaffelser af afskrivningsberettigede aktiviteter angives i
budgettet pr. anskaffelsesdagen.

o Ombkostninger ved f.eks. en maskine, som | kun anvender delvist i projektet og
som ligeledes star til radighed for andre projekter/afdelinger, anerkender vi ogsa
kun forholdsmaessigt som stgtteberettigede omkostninger. Derfor skal | ogsa op-
gore denne andel fgr angivelsen af omkostningerne/afskrivning i budgettet.

e Der er mulighed for at afregne omkostningerne i den beregnede stgrrelsesorden enten
som samlet belgb eller arligt over den pagaldende afskrivningsperiode. Hvis | afregner de
samlede omkostninger fuldt ud fra starten, og der opstar andringer i projektforlgbet,
f.eks. hvis de projektpartnere, som allerede har faet omkostningerne refunderet fuldt ud,
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treeder ud af projektet eller hvis projektet afbrydes fgr tid, skal der foretages en ny bereg-
ning af de stgtteberettigede omkostninger for den pagaeldende anskaffelse og foretages
modregning i slutregnskabet for projektet.

| er desuden forpligtet til at overholde de respektive nationale samt EU-udbudsbestemmelser. |
modsat fald kan jeres omkostninger ikke anerkendes som stgtteberettigede.

(Omkostningerne til udstyr kan ikke afregnes ved valg af afregning af de resterende omkostninger
med den faste takst pa 40 % af de stgtteberettigede personaleomkostninger. Omkostningerne til
udstyr er her indeholdt i de 40 %.)

Vaer ogsa opmaerksom pa reglerne for udstyr med hensyn til synligheden af Interreg-stgtten, se
dokumentet: Stgtteregler for offentlighedsarbejde, Kap. 8.

2.4. Andre specifikke regler

2.4.1. Anmeldelse af in house-aktiviteter som omkostninger til eks-
tern ekspertbistand og tjenesteydelser

Er der tale om to enheder i en organisation, der tilhgrer to forskellige juridiske personer, aner-
kendes indbyrdes ydelser som ekstern ekspertbistand og tjenesteydelser.

Opstar der omkostninger mellem to enheder tilhgrende den samme juridiske person, kan om-
kostningerne ligeledes anmeldes som stgtteberettigede eksterne omkostninger i henhold til arti-
kel 42 FO (EU) 2021/1059, hvis der er tale om tjenesteydelser og ekspertbistand, der fglger af
projektets indhold, dvs. som er additionelle i programmets forstand. Undtaget er saledes tjene-
ster, som fglger af organisationens lovbestemte ansvar eller daglige arbejde eller som vedrgrer
interne overvagnings- eller kontrolfunktioner. Et typisk eksempel pa en additionel tjenesteydelse
fra en organisation er afholdelse af et projektarrangement, hvor projektet ggr brug af lejede loka-
ler og f.eks. ogsa cateringservice hos en projektpartners organisation efter faktura. Det samme
gor sig geeldende, hvis en medarbejder fra organisationen, der ikke er projektmedarbejder, hol-
der et oplaeg for projektet.

| skal vaere opmaerksomme pa, at de gvrige krav til anmeldelse af stgtteberettigede omkostninger
generelt og specielt i denne omkostningskategori ogsa skal veere opfyldt. Det drejer sig blandt an-
det om kravene om gkonomisk forsvarlighed. Desuden er kun faktiske omkostninger stgtteberet-
tigede. Derfor skal ydelsen faktureres projektpartneren, eller omkostningerne kan attesteres pa
grundlag af bilag med tilsvarende bevisveerdi.

2.4.2. Naturalydelser i form af varer og tjenesteydelser - bl.a. frivilligt
arbejde

I henhold til artikel 67 FO (EU) 2021/1060 kan naturalydelser i form af arbejdsydelser (f.eks. ulgn-
net arbejde), varer (f.eks. teknisk forsggsudstyr, der stilles til radighed af producenten), tjeneste-
ydelser (f.eks. catering og servicering fra egen kantine til et projektarrangement), jord og fast
ejendom, som der ikke foreligger fakturaer eller bilag for kontant betaling pa, veaere stgtteberetti-
gede, safremt de opfylder fglgende kriterier:

e Den offentlige stgtte til projektet, som ogsa omfatter naturalydelser, overstiger ved pro-
jektets afslutning ikke dens samlede stgtteberettigede omkostninger minus naturalydel-
ser.
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e Naturalydelsernes tilskrevne veerdi overstiger ikke de almindelige markedspriser.

e Veardien og leveringen af naturalydelsen kan vurderes og verificeres af en uafhaengig in-
stans.

e Ved jord og ejendomme kan der med henblik pa en lejeaftale betales en symbolsk pris ("1
euro") kontant. Til beregning af naturalydelserne anseaettes i disse tilfaelde den sammen-
lignelige veerdi (dvs. en lejesats svarende til en realistisk leje for det pagaeldende) og ikke
den symbolske veerdi.

e Ved naturalydelser i form af ulgnnet arbejde geelder en timesats, der er fastlagt for dan-
ske og tyske projektpartnere. Arbejdets samlede vaerdi beregnes derefter ud fra det veri-
ficerede tidsforbrug (dvs. antal timer skal kunne dokumenteres).

Hvis | planlaegger at benytte naturalydelser som medfinansiering, er det obligatorisk at anvende
budgetmodel 2! Yderligere informationer om dette finder | i kapitel 3.1 i dette dokument.

2.4.21. Afregning af ulgnnet arbejde

| kan ggre brug af en ensartet timesats til afregning af ulgnnet arbejde, uafhaengigt af den speci-
fikke aktivitet:

Projektpartnere Timesats for ulgnnet arbejde

Tyske projektpartnere 18 €

Danske projektpartnere

e Det enkelte projekt skal begrunde anvendelsen af ulgnnet arbejdskraft i ansggningen.

e Ulgnnet arbejde skal generelt indga i den respektive projektholders organisationsstruktur
og veere plausibelt i forhold til projektaktiviteterne.

e Ulgnnet arbejde ma kun udggre en supplerende og under ingen omstaendigheder en
overvejende del af et projekts medfinansiering. | skal sa dokumentere de faktisk afholdte
ulgnnede arbejdstimer (se skabelon).

| skal dokumentere de faktisk afholdte ulgnnede arbejdstimer (link skabelon for timeregistrering
felger).

2.4.3. Udbud og dokumentation

Med hensyn til omkostninger under kategorien "Omkostninger til ekstern ekspertbistand og tje-
nesteydelser" i kapitel 2.2.3 ff. og "Omkostninger til udstyr" i kapitel 2.2.4 ff. skal projekterne
felge reglerne og retningslinjerne for offentlige udbud. Valget af varer og tjenesteydelser skal
veere transparent, ikke-diskriminerende og i overensstemmelse med reglerne om ligebehandling.
Dette geelder uafhaengigt af den valgte budgetmodel.

Projektpartere der er underlagt udbudsreglerne er forpligtede til at felge og dokumentere bade
de nationale udbudsregler og EU’s udbudsregler®.

e Yderligere information om EU-Komissionens regler findes pa fglgende web-adresse: Pub-
lic procurement (europa.eu).

26 Uafhaengigt heraf kan der forekomme retningslinjer inden for jeres organisation, som skal overholdes.
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https://single-market-economy.ec.europa.eu/single-market/public-procurement_en
https://single-market-economy.ec.europa.eu/single-market/public-procurement_en

e Nar I tildeler en kontrakt, skal | veere opmaerksomme pa, at der ud over de geeldende EU-
teerskelvaerdier er szerlige offentligggrelsesforpligtelser som en del af jeres tildelingspro-
ces, hvis en kontrakt er af greenseoverskridende interesse! | bgr derfor altid fra starten
undersgge, om der kan vare en graenseoverskridende interesse.

e Nationale regler:

o For tyske projektpartnere med offentligretlig status gzelder reglerne i Schleswig-
Holsteins udbudslov (VGSH), Schleswig-Holsteins bekendtggrelse om udbud af
offentlige kontrakter (Schleswig-Holsteinische Vergabeordnung — SHVgVO) samt i
henhold til denne den forbundsretlige Unterschwellenvergabeordnung UVgO

2017%) i den til enhver tid gaeldende version.

o Med henblik pa teerskelvaerdier og ngdvendige procedurer henvises danske part-
nere med offentligretlig status til udbudsloven®, vejledningen om udbudsbe-
stemmelser samt gvrige forvaltningsretlige principper. Jf. disse regler og
principper er det ikke kun ydelsens vaerdi, der er afggrende, kontraktens gen-
stand skal ogsa tages i betragtning.

Private partnere der ikke er underlagt udbudsreglerne skal ligeledes fglge reglerne om transpa-
rens, ikke-diskriminering og ligestilling samt sparsommelighed og forsvarlig gkonomisk forvalt-
ning. | lighed med de nationale regler for offentlige indkgb gaelder fglgende for programmet:
Tyske private partnere skal indhente og dokumentere mindst tre tilbud pa ordrer over 5.000 euro
(brutto). For danske private partnere er en markedsundersggelse generelt obligatorisk, fgr kon-
trakten tildeles. Dokumentation er kun pakraevet, hvis kontraktveerdien overstiger 50.000 DKK
(brutto).” Undersgg endvidere, om der findes nationale regler eller retningslinjer for brugen af
offentlige midler.

| skal opbevare alle ngdvendige dokumenter relateret til udbuddet/tilbudsindhentningen. | for-
bindelse med blandt andet udbetalingsanmodninger og kontroller pa stedet bliver de regelmaes-
sigt kontrolleret og ogsa i efterfglgende revisioner (second level-kontroller) foretaget af
revisionsmyndigheden.

2.4.4. Opfolgningsperiode efter projektafslutning

Efter projektperiodens udlgb har | typisk yderligere omkostninger i forbindelse med den afslut-
tende behandling, saerligt til udarbejdelse af slutrapport for projektet. Derfor far | en opfglgnings-
periode pa tre maneder efter projektafslutning.

Kun omkostninger i forbindelse med projektafslutning, szerligt udarbejdelsen af slutrapporten, er
stptteberettigede i opfglgningsperioden. Derfor er det kun projektrelaterede afslutningsomkost-
ninger, som klart kan afgraenses i forhold til omkostninger til aktiviteter med henblik pa opfyl-
delse af milepaele og delmal i den egentlige projektperiode, der kan ggres geeldende.

Ved indpasning i funktionsgruppe geelder de samme krav som i den normale projektlgbetid, dvs.
at funktionsgruppe 1 kun ma benyttes ved projektledelse eller ledelse af et delmal. Endvidere er

27 https://www.bmwi.de/Redaktion/DE/Downloads/U/unterschwellenvergabeordnung-
uvgo.pdf?__ blob=publicationFile&v=8.

2 www.udbudsportalen.dk; BEK nr. 285 art. 15.

2% Se ogsa BEK nr. 285 art. 15.
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funktionsgruppe 1 kun relevant for leadpartneren, fordi leadpartneren er ansvarlig for delmal 1
(projektmanagement) og dermed udarbejdelse af rapporter. Hvis andre projektpartnere deltager
i udarbejdelsen af rapporten, kan de maksimalt indpasses i funktionsgruppe 2. Deltagelse i pro-
jektopfelgningsperioden skal dokumenteres i arbejdskontrakterne og evt. supplerende dokumen-
ter.

Omkostningerne for opfglgningsperioden afregnes sammen med slutrapporten.

2.5. lkke-stotteberettigede omkostninger

De ikke-stptteberettigede omkostninger omfatter®

e omkostninger til renter;

o kgb af jord, hvis vaerdien overstiger 10 % af de samlede stgtteberettigede omkostninger i
projektet (undtagen evt. miljgprojekter, hvor der gaelder en sats pa 15 %);

e bgder, morarenter og omkostninger til retstvister og retssager;

e omkostninger i forbindelse med valutakursudsving;

e gaver;

o omkostninger til infrastrukturinvesteringer.

Programmet henvender sig generelt til projekter med immaterielle og ikke-produktive investerin-
ger.

3. Finansiering af projektet

Den normale stgttesats i programmet udggr maksimalt 65 %. Den geelder bade for alle prioriteter
og for alle aktiviteter, dvs. ogsa aktiviteter, der falder ind under statsstgtte (se kapitel 1.5).

Det betyder i praksis, at jeres projekt kan opna en stgttesats pa maksimalt 65 % af de samlede
stptteberettigede omkostninger.

Denne stgttesats kan anvendes til alle projektpartnere, idet der dog evt. ogsa kan veere beretti-
gede grunde inden for projektpartnerskabet til at afvige herfra som beskrevet i kapitel 1.4.

3.1. Medfinansiering

Omkostningssiden pa budgettet skal vaere holdt op mod en finansieringsside, der viser, hvordan
de opstdede omkostninger er finansieret 100 %. Finansieringen bestar af Interreg-tilskuddet, hvis
stgrrelse afhaenger af stgttesatsen, og medfinansieringen fra projektpartnerne.

Medfinansieringen skal veere sikret allerede inden projektstart. Alle partnere bekraefter medfi-
nansieringen i forbindelse med ansggningen.

Medfinansiering kan ske i form af kontante eller ikke-kontante midler fra partnerne. Ofte indgar
f.eks. de personaleomkostninger?®!, der palgber hos en partner, i en ikke-kontant medfinansiering.
| skal her vaere opmaerksomme p3, at personaletimerne ogsa indgar i den ikke-kontante medfi-
nansiering i et omfang svarende til standardsatserne for den respektive funktionsgruppe.

30 Artikel 64 FO (EU) 2021/1060, art. 38, stk. 3 FO (EU) 2021/1059 eller udelukket fra programmets side
31 Som omhandlet i art. 39 FO (EU) 2021/1059.
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Foruden egne midler kan der ogsa indga eksterne midler (f.eks. fra nationale instanser, myndig-
heder eller nationale stptteprogrammer og tilskud) som medfinansiering. Sddanne midler skal der
generelt fremlaegges dokumentation for pa ansggningstidspunktet i form af et bevillingsbrev eller
en bekraeftelse af medfinansieringen fra den pagaldende bidragsyder. Hvis det ikke er muligt,
kan | ved pa ansggningstidspunktet undtagelsesvis ogsa fremlaegge dokumentation for, at | har
ansggt om eksterne midler. Hvis der fgrst bliver truffet afggrelse om bevillingen af de eksterne
midler, efter at ansggningen er sendt til Interreg, kan afggrelsen om ansggningen kun traeffes
med det forbehold, at de eksterne midlerne rent faktisk bliver bevilget. | skal i sa fald forelaegge
det pagaldende bevillingsbrev vedrgrende de eksterne midler, inden der kan blive udstedt en
leadpartner-aftale. Medfinansiering med tredjepartsmidler er kun tilladt, hvis det organ, der be-
vilger tredjepartsmidlerne, accepterer Interreg-programmets stgtteregler med hensyn til omkost-
ningernes stgtteberettigelse (isaer de forenklede omkostningsmuligheder).

Medfinansiering med EU-midler er ensbetydende med dobbeltfinansiering og er principielt
udelukket.

Projektpartnere, der modtager Interreg-tilskuddet som statsstgtte, skal overholde sarlige be-
tingelser for medfinansiering med eksterne midler, artikel 8 GBER.

Hvis en projektpartner bidrager til projektet med naturalydelser (herunder ogsa ulgnnet arbejde),
skal disse angives i fuldt omfang pa medfinansieringssiden i budgettet og det er obligatorisk at
anvende budgetmodel 2. Hvis naturalydelsen er ulgnnet arbejde, skal det forventede arbejdsom-
fang (antal budgetterede timer) angives.

Danske uddannelsesinstitutioner kan ligesom andre projektpartnere bidrage til medfinansierin-
gen med f.eks. deres ansattes arbejdstimer og behgver ikke at beregne de stgtteberettigede an-
dele over taxameterordningen. Der er ingen sammenhang mellem de offentlige
taxametertilskud, som gar til vedligeholdelse af uddannelsesinstitutionerne, og stgttefinansiering
i den forstand, sa der er altsa ikke tale om dobbeltstgtte.

3.2. Indtaegter i projektet

De fleste Interreg-projekter vil ikke generere indtaegter i projektperioden, da aktiviteterne for det
meste vil veere begranset til udvikling og test af produkter eller processer, eller resultaterne bli-
ver stillet gratis til radighed.

Skulle der alligevel opsta indtaegter i projektperioden, bliver de i fuldt omfang fratrukket projek-
tets stgtteberettigede omkostninger, hvis indtaegterne udggr eller overstiger en taerskelvaerdi pa
5.000 €. Ved indtaegter forstas alle belgb, der betales direkte af brugerne for varer og tjeneste-
ydelser, der leveres af projektet.

Indtaegter, der forventes i projektperioden, skal beregnes allerede i forbindelse med ansggningen
eller eendringsansggningen og medtages pa budgettet.

Indtaegter der opstar efter projektafslutning fratraekkes ikke.
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