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Grundsitzlich gibt es zwei Typen von Projektidnderungen, ndmlich genehmigungsfreie Ande-
rungen und genehmigungspflichtige Anderungen. Viele geringfiigige Projektdnderungen kén-
nen u.a. im Rahmen des n+1-Prinzips genehmigungsfrei durchgefiihrt werden (s. Abschnitt
2.1). Umfangreichere Anderungen mit starken Auswirkungen auf die Projektdurchfiihrung und
-ergebnisse sind dagegen in der Regel genehmigungspflichtig (s. Abschnitt 2.2).

In Abschnitt 3 sind mdgliche Anderungen und der zugehérige Prozess aufgelistet.
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1. Allgemeines zu Projektinderungen

Im Laufe der Durchfiihrung eines Projektes kdnnen sich aus verschiedenen Griinden Anderungen fiir
das Projekt ergeben. Sie betreffen in der Regel das Budget, den Zeitplan, die Aktivitaten, die Indikato-
ren, die Projektdauer oder aber die Partnerschaft.

Anderungen im Verlauf eines Projektes sind natiirlich und nicht ungewdhnlich und zeugen oft von ei-
ner grolRen Flexibilitat der Projekte, auf gednderte Umstande zu reagieren bzw. vorausschauend zu
reagieren. Anderungen kénnen somit zu einer guten Projektdurchfiihrung und Zielerreichung beitra-
gen.

Die n+1- Regelung (s. Forderregeln ,Forderfahigkeit”) und der Fokus auf Projektziele anstelle von Pro-
jektaktivitaten im Antrag bieten dabei schon eine weitreichende Flexibilitdt in der Projektdurchfiih-
rung, so dass Anderungsantrage selten erforderlich sein sollten. Die Bearbeitung von Anderungsantré-
gen ist erfahrungsgemaR auf beiden Seiten, d.h. sowohl bei den Projekten als auch bei der Administ-
ration, mit einem hohen Aufwand verbunden. Sie sollten daher immer einen Ausnahmefall darstellen.
Dariiber hinaus hat die Bearbeitung eines Anderungsantrages auch praktische Auswirkungen auf das
Berichtswesen eines Projektes, da beide Prozesse technisch eng miteinander verknipft sind und nicht
parallel laufen kénnen. ErfahrungsgeméR ergeben sich die meisten Anderungen im Projekt im Rahmen
des Berichts- und Abrechnungsprozesses und kénnen kurzfristig nach Abschluss der Abrechnung be-
antragt werden. Unvorhergesehene und plétzlich im Projektverlauf notwendige Anderungen (z.B. ein
Partnerwechsel) dagegen missen der Interreg-Administration umgehend mitgeteilt werden, damit der
Projektanderungsprozess im Zusammenspiel mit den Abrechnungsfristen vereinbart werden kann.

2. Typen von Projektinderungen

Grundsatzlich gibt es zwei Typen von Projektanderungen:

e Genehmigungsfreie Anderungen, d.h. geringfiigige Anderungen ohne gréRere Auswirkung auf die
vertragliche Grundlage oder die Projektdurchfiihrung, die die Projektpartner nach gemeinsamer
Abstimmung ohne eine Genehmigung durch die Interreg-Administration durchfiihren kénnen.

e Genehmigungspflichtige Anderungen, d.h. umfangreichere oder sogar grundlegende Anderungen
mit starkeren Auswirkungen auf die vertragliche Grundlage und die Projektdurchfiihrung, fiir die
eine Genehmigung durch die Interreg-Administration oder den Interreg-Ausschuss beantragt wer-
den muss.

Mégliche Anderungen und der dazugehdrige Prozess sind in der Tabelle in Abschnitt 3 aufgelistet.

Daruber hinaus gibt es einzelne Punkte, die im Projektverlauf nicht mehr gedndert werden kénnen (s.
Abschnitt 2.3)

Wenn Sie unsicher sind, in welche Kategorie die fiir lhr Projekt notwendigen Anderungen fallen, kon-
taktieren Sie hierzu friihzeitig Ihren Sachbearbeiter im Interreg-Sekretariat, um eine Einschatzung zu
bekommen.
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2.1. Genehmigungsfreie Anderungen

21.1. Anderungen an Meilensteinen und Budget im Rahmen von n+1

Im Rahmen des n+1-Prinzips (s. Forderregeln ,,Forderfahigkeit”) konnen verspatete, nicht erfiillte Mei-
lensteine und das zugehorige Budget genehmigungsfrei in die direkt folgende Projektperiode lbertra-
gen werden (also von Periode 1 in Periode 2 oder von Periode 2 in Periode 3). Die Verspatung kann
dann innerhalb der 12 Monate der Folgeperiode aufgeholt werden. Die damit verbundenen Forder-
mittel werden mit dem nachsten Auszahlungsantrag abgerechnet, der auf die Erflillung der Meilen-
steine folgt.

Zu moglichen Auswirkungen, falls die Verspatung auch nicht innerhalb der Folgeperiode aufgeholt wer-
den kann, siehe Abschnitt 2.2.1.

Bitte beachten Sie:

e Die Verschiebung von unverbrauchten Mitteln im Rahmen von n+1 ist zwingend an verspatete,
nicht erfillte Meilensteine gebunden. Dartberhinausgehende unverbrauchte Mittel aus der fertig
abgerechneten Periode fallen unmittelbar ans Interreg-Programm zuriick, damit sie fiir andere
Projektantrage friihestmoglich wieder zur Verfiigung stehen. Das bedeutet auch, dass die fiir die
Erfillung der verspateten Meilensteine veranschlagten Ubertrige an Budgetmitteln plausibel und
angemessen sein mussen. Dies wird bei der Bearbeitung des Auszahlungsantrags gepriift.

e FEine direkte Ubertragung von Meilensteinen und Budget von Periode 1 in Periode 3 ist in jedem
Fall genehmigungspflichtig (s. Abschnitt 2.2.1).

2.1.2. Sonstige genehmigungsfreie Anderungen

Dariiber hinaus gibt es weitere geringfiigige Anderungen, die genehmigungsfrei durchgefiihrt werden
kénnen. Dazu gehdren beispielsweise Anderung von Adressdaten oder Ansprechpartnern, Anderun-
gen des Projekttitels, Anderungen bei den Daten im Beschaftigungsdokument, Anderung der Netz-
werkpartnerschaft, Anderung von Methoden.

Mégliche genehmigungsfreie Anderungen und der dazugehérige Prozess sind in der Tabelle in Ab-
schnitt 3 aufgelistet.

2.1.3. Dokumentation von genehmigungsfreien Anderungen

Alle genehmigungsfreien Anderungen miissen im folgenden Fortschritts- oder Kurzbericht mitgeteilt
und bei Anderungen im Budget im Rahmen von n+1 im Auszahlungsantrag beriicksichtigt werden.
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2.2. Genehmigungspflichtige Anderungen

Bitte beachten Sie bei Antridgen von genehmigungspflichtigen Anderungen unbedingt fol-
gende Punkte:

e Anderungsantrige benétigen eine plausible Begriindung, d.h. meistens einen Grund, der
sich durch duBere, vom Projekt nicht beeinflussbare Umstande ergibt (z.B. Umstrukturierun-
gen bei den Partnerorganisationen).

e Beantragen Sie Anderungen immer, bevor Sie die Anderung im Projekt umsetzen. Eine An-
derung, die erst nachtraglich beantragt wird, erhalt nicht zwangslaufig eine Genehmigung
durch die Interreg-Administration. Das kann im schlimmsten Fall die Projektdurchfiihrung
nachhaltig storen.

e Planen Sie immer einen angemessenen Zeitraum zur Bearbeitung des Anderungsantrags fiir
die Interreg-Administration ein, insbesondere, wenn fiir die Genehmigung der Interreg-Aus-
schuss einbezogen werden muss.

e Stimmen Sie Anderungen im Projekt innerhalb des Partnerkreises ab und informieren Sie
Ihre Projektpartner klar und deutlich in Bezug auf Anderungen.

2.2.1. Anderungen an Meilensteinen und Budget auBerhalb des Rahmens
von n+1

Durch die n+1-Regelung ist bereits eine grofSe Flexibilitdt bei der Durchfiihrung lhres Projekts gegeben.
Sofern Sie aber die Verspatung von Meilensteinen und Teilzielen auch im Rahmen von n+1 (also im
Folgejahr) nicht aufholen konnten, ist ein Anderungsantrag zwingend erforderlich. In diesen Fillen
wird die Interreg-Administration eine tiefere inhaltliche Prifung durchfiihren, um festzustellen, ob
durch die starke Verspatung eine Erreichung des Meilensteins und der damit verbundenen Ziele in der
restlichen Projektlaufzeit Gberhaupt noch plausibel und sinnvoll erscheint und/oder ob die Zielerrei-
chung des Projekts insgesamt gefdhrdet ist. Im schlimmsten Fall kann die Interreg-Administration dann
einen Abbruch oder Teilabbruch (z.B. den Abbruch einzelner Teilziele) des Projekts verhangen.

Die Ubertragung von Meilensteinen und Budgetmitteln aus Projektperiode 1 direkt in Projektperiode
3 ist immer genehmigungspflichtig und braucht eine plausible Begriindung. Die Beantragung lauft wie
in Abschnitt 2.2.3 beschrieben.

2.2.2, Sonstige genehmigungspflichtige Anderungen

Umfangreichere inhaltliche und strukturelle Anderungen im Projekt, die sich auf die (finanziell betei-
ligte) Partnerschaft auswirken oder starker in die Ziele und Durchfiihrung des Projekts eingreifen, sind
grundsatzlich genehmigungspflichtig. Dazu gehéren beispielsweise die Anderung der Leadpartner-
schaft, der Austausch oder Wegfall eines Projektpartners, die Anderung der Projektlaufzeit, der Out-
put- und Ergebnisindikatoren oder der Ziele des Projekts, aber auch die Verschiebung von Budgetmit-
teln zwischen den Partnern.

Mégliche genehmigungspflichtige Anderungen und der dazugehérige Prozess sind in der Tabelle in Ab-
schnitt 3 aufgelistet.
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2.2.3. Beantragung von genehmigungspflichtigen Anderungen

Genehmigungspflichtige Anderungen miissen formal beantragt werden. Die Beantragung lauft immer
Uber lhren Zugang in MyCases. Daflir reichen Sie in der entsprechenden Funktion (s. User-Manual)
einen Anderungsantrag mit Beschreibung und Begriindung der gewiinschten Anderungen bei der In-
terreg-Administration ein.

2.3. Unveranderbare Punkte im Projektbudget

Einige Punkte im Projektbudget kdnnen im Projektverlauf nicht mehr verdandert werden, weil sie struk-
turell zu tief im Antrag/Budget verankert sind. Dies betrifft:

e Das Budgetmodell: Das bei der Beantragung gewahlte Budgetmodell muss tber die gesamte Pro-
jektlaufzeit beibehalten werden.

e SCOs (Simplified Cost Options)/ Pauschalen: Die Pauschalsatze fiir Reisekosten, Bliro- und Admi-
nistrationskosten sowie fir die Restkostenpauschale sind im Projektverlauf unveranderbar. D.h.,
der Prozentsatz muss wie urspriinglich beantragt und genehmigt bestehen bleiben. Die Betrdge
bzw. Prozentwerte in diesen Kategorien andern sich nur und automatisch aufgrund der Kniipfung
des Prozentsatzes an die Hohe der Personalkosten (Grundwert).

e Eine Verschiebung von Stellenanteilen und damit verbundenen Personalkosten aus einer niedrige-
ren Leistungsgruppe in eine hohere Leistungsgruppe (z. B. von LG 2 in LG 1) ist ausgeschlossen.
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3. Ubersicht iiber zulissige Projektinderungen

Die moglichen Anderungen im Projekt sind in der nachfolgenden Tabelle thematisch sortiert. Zusitzlich ist angegeben, ob es sich um genehmigungsfreie Ande-
rungen oder genehmigungspflichtige Anderungen handelt. In der letzten Spalte ist der Ablauf beziiglich der Umsetzung der Anderungen beschrieben.

Nr. Anderung geneh- genehmi- | Ablauf
migungs- | gungs-
frei pflichtig
1 Allgemeine Daten
1.1 Anderungen von Kontaktdaten und Ad- X e Leadpartner nach vorheriger Absprache mit den {ibrigen Partnern

ressen des Leadpartners und der Gbri- .. . . . . .

) ) ) e Anderung der Daten in MyCases, Information an die Interreg-Administration
gen Partner sowie zentraler Projektmit-
arbeiter aus dem Antrag (z.B. Projektko- e Berlcksichtigung im néachsten Bericht
ordinator) sowie Anderung der Bankda-

ten und Angaben zur Vorsteuerabzugs-

berechtigung
1.2 Anderung des Projekttitels oder -akro- X e Leadpartner nach vorheriger Absprache mit den librigen Partnern
nyms
y e Information an die Interreg-Administration
e Beriicksichtigung im nachsten Bericht und insbesondere bei der Offentlichkeits-
arbeit
e Ggf. Anderung des LP-Vertrags
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Arbeits- und Zeitplan

2.1

Anderung von Methoden/Aktivitdten

Bedingung: Die Projektziele, Indikato-
ren, Teilziele und Meilensteine werden
dadurch nicht verdndert oder beein-
trachtigt. Der Zeitplan wird insgesamt
eingehalten

Leadpartner nach vorheriger Absprache mit den librigen Partnern

Bericksichtigung im nachsten Bericht

2.2

Verschiebung von verspateten Meilen-
steinen und zugehdrigem Budget im
Rahmen von n+1

Leadpartner nach vorheriger Absprache mit den lbrigen Partnern

Bericksichtigung im nachsten Bericht und Auszahlungsantrag

2.3

Verschiebung von Meilensteinen aufer-
halb des Rahmens von n+1 (nachdem
der n+1-Rahmen schon ausgeschopft
wurde oder direkte Verschiebung von
Projektperiode 1 in Projektperiode 3)

Leadpartner stellt nach vorheriger Absprache mit den (ibrigen Partnern einen
Antrag lGber MyCases

Ggf. missen Budget und Antrag liberarbeitet werden
Prifung und Entscheidung durch die Interreg-Administration
Bericksichtigung im nachsten Bericht

Beachten Sie: eine vorzeitige Erfiillung von Meilensteinen und Teilzielen ist im-
mer genehmigungsfrei

2.4

Inhaltliche Anderung von Teilzielen
und/oder Meilensteinen

Bedingung: Die Anderung hat keine Ein-
fluss auf die Gesamt-Zielerreichung und
die Ubergeordnete zeitliche Planung

Leadpartner stellt nach vorheriger Absprache mit den Ubrigen Partnern einen
Antrag Uber MyCases

Antrag und Budget miissen Uiberarbeitet werden

Prifung und Entscheidung durch die Interreg-Administration
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inkl. der Gesamtlaufzeit des Projektes
wird nicht Gberschritten.

Bericksichtigung im nachsten Bericht

2.5 Verlangerung/Verkirzung des Projekt- Leadpartner stellt nach vorheriger Absprache mit den Ubrigen Partnern einen
zeitraums Antrag lGber MyCases
Bedingung: Die Anderungen werden Ggf. muss ein (berarbeitetes Budget eingereicht werden (Beispiel: Anderung
plausibel begriindet, das bewilligte Ge- des Projektzeitraums hat Auswirkungen auf die Verteilung der Kosten auf die
samtbudget wird nicht Uberschritten Projektperioden und damit auf das Budget)
und die Projektziele werden voraus-
o J L Prifung und Entscheidung durch die Interreg-Administration
sichtlich erreicht. Es werden keine tber
den Antrag hinausgehenden zusatzli- Ggf. Ergdnzung zum LP-Vertrag
cet) AldidiEiion €l Hie Bericksichtigung im nachsten Bericht
Verlangerung darf kein Nachprojekt er-
setzen!
3 Indikatoren
3.1 Anderung der Output- und Ergebnisindi- Leadpartner stellt nach vorheriger Absprache mit den tbrigen Partnern einen
katoren: Hinzufligen oder Loschen eines Antrag lGiber MyCases
Indikators, And der Zielwert
UL, lels g Er A Antrag muss Uiberarbeitet werden
Prifung und Entscheidung durch die Interreg-Administration
Beruicksichtigung im nachsten Bericht
4 Partnerschaft
41 Anderung der Netzwerkpartnerschaft Leadpartner nach vorheriger Absprache mit den {ibrigen Partnern

Bedingung:

Beriicksichtigung im nachsten Bericht
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Die Anderung hat keine wesentlichen
inhaltlichen Konsequenzen.

4.2

Anderung der Partnerschaft der finanzi-
ell beteiligten Partner

Bedingung:

Die Grundlage der Bewilligung veran-
dert sich nicht wesentlich. Das bedeu-
tet, dass der Inhalt des Projektes sich
nicht grundlegend verindert. Die Ande-
rung hat keine Auswirkung auf die Errei-
chung der Projektziele. Das bewilligte
Gesamtbudget wird nicht Uberschrit-
ten. Darunter fallen der Austausch und
der Wegfall eines oder mehrerer Pro-
jektpartner.

Leadpartner stellt nach vorheriger Absprache mit den Ubrigen Partnern einen
Antrag lGber MyCases

Es missen ein Uiberarbeiteter Antrag und ein iberarbeitetes Budget eingereicht
werden

Die Anderung ist friihestens mit der Einreichung des Antrags und bis zur Geneh-
migung nur auf eigenes Risiko zuldssig. Damit einhergehende Kosten werden
erst mit Genehmigung nachtraglich forderfahig.

Priifung und Entscheidung grundsatzlich durch Interreg-Administration, im Ein-
zelfall wird dariber entschieden, ob das Ausschuss-Mitglied des haftenden Pro-
grammpartners zur Entscheidung mit herangezogen wird

Erganzung zum LP-Vertrag

Beriicksichtigung im nachsten Bericht

4.3

Anderungen der Partnerschaft der fi-
nanziell beteiligten Partner

Bedingung:

Die Grundlage der Bewilligung veran-
dert sich wesentlich. Das bedeutet,
dass der Inhalt des Projektes und die Ak-
tivitaten sich grundlegend verandern.
Die Anderung hat gleichermaRen Aus-
wirkung auf die Erreichung der Projekt-
ziele. Das bewilligte Gesamtbudget wird

Leadpartner stellt nach vorheriger Absprache mit den lbrigen Partnern einen
Antrag lGber MyCases

Es muss ein Uberarbeiteter Antrag und ein lberarbeitetes Budget eingereicht
werden

Die Anderung ist frithestens mit der Einreichung des Antrags auf eigenes Risiko
bis zur Genehmigung forderfahig

Prifung und Entscheidung durch den Interreg-Ausschuss

Neuer LP-Vertrag bzw. Erganzung zum LP-Vertrag
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erhoht. Ursache kann der Austausch o-
der Wegfall eines oder mehrerer Pro-
jektpartner sein oder das Hinzufligen ei-
nes neues Partners.

Bericksichtigung im nachsten Bericht

4.4

Anderungen der Rechtsform der Part-
nerorganisationen.

Bedingung:

Die Anderung hat keine Auswirkungen
auf die Bewilligung. Beispiel fir Auswir-
kungen auf die Bewilligungsgrundlage
(und deshalb NICHT genehmigungsfa-
hig): Die Anderung der Rechtsform fiihrt
mit sich, dass ein Partner von ,offent-
lich“in ,privat” eingestuft wird oder be-
deutet, dass ein Partner gar nicht mehr
forderfahig ist.

Leadpartner nach vorheriger Absprache mit den {ibrigen Partnern
Information an die Interreg-Administration tiber MyCases
Prifung und Entscheidung durch Interreg-Administration,

Ggf. Einreichung eines Uberarbeiteten Budgets und Neufestsetzung der Bewilli-
gung und Forderquote

Ggf. Einreichung eines Uberarbeiteten Antrags

Ggf. Genehmigung durch Ausschuss-Mitglied des haftenden Programmpartners

Budget

5.1

Nur Budgetmodell 2: Ubertragung von
Budgetmitteln in eine andere Kostenka-
tegorie innerhalb des bewilligten Bud-
gets eines Partners

Leadpartner stellt nach vorheriger Absprache mit den Ubrigen Partnern einen
Antrag lGiber MyCases

Es muss ein liberarbeitetes Budget eingereicht werden
Entscheidung durch Interreg-Administration
Ggf. Ergdnzung zum LP-Vertrag

Beriicksichtigung im nachsten Bericht
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Bitte beachten Sie: Eine Anderung der Kosten, die auf Pauschalsitzen beruhen
(also: Reisekosten und Biiro- und Verwaltungskosten), ist nicht moglich.

5.2

Ubertragungen von Budgetmitteln zwi-
schen den einzelnen Partnerbudgets in-
nerhalb gleichbleibender Kostenkatego-
rien, die weniger als 10% der Gesamt-
kosten des jeweiligen Projektpartners
ausmachen

Bedingung: Es handelt sich nicht um
Partner, von denen mindestens einer
Beihilfe erhalt.

Leadpartner stellt nach vorheriger Absprache mit den Ubrigen Partnern einen
Antrag Gber MyCases

Es muss ein Uberarbeitetes Budget eingereicht werden

Bericksichtigung im nachsten Bericht

53

Ubertragungen von Budgetmitteln zwi-
schen den einzelnen Partnerbudgets in-
nerhalb gleichbleibender Kostenkatego-
rien, die mehr als 10% der Gesamtkos-
ten des jeweiligen Projektpartners aus-
machen

Bedingung: Es handelt sich nicht um
Partner, von denen mindestens einer
Beihilfe erhalt.

Leadpartner stellt nach vorheriger Absprache mit den (ibrigen Partnern einen
Antrag tGiber MyCases

Es muss ein Uberarbeitetes Budget eingereicht werden

Prifung und Entscheidung durch Interreg-Administration unter der Vorausset-
zung der Zustimmung des haftenden Programmpartners

Ggf. Erganzung zum LP-Vertrag

Bericksichtigung im nachsten Bericht

5.4

Verschiebung von Stellenanteilen und
damit verbundenen Personalkosten aus
einer hoheren Leistungsgruppe in eine
niedrigere Leistungsgruppe (z.B. von LG
2in LG 3)

Leadpartner nach vorheriger Absprache mit den librigen Partnern
Berlicksichtigung im ndchsten Bericht und Auszahlungsantrag

Bitte beachten Sie: Eine Verschiebung von Stellenanteilen aus einer niedrigeren
in eine hoheren Leistungsgruppe ist ausgeschlossen.
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